
Сведения о принятых на учет гражданах, имеющих право на бесплатное предоставле-
ние в собственность земельных участков, в соответствии с областным законом от
17.07.2018 № 75-оз « О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и
более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской обла-
сти и о внесении изменений в областной закон « О бесплатном предоставлении отдель-
ным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строи-
тельства на территории Ленинградской области»  (далее —  областной закон от
17.07.2018 № 75-оз) на 31.03.2023:

Информация по телефону: 8(81373)24–667

Сведения о принятых на учет гражданах, имеющих право на бесплатное предоставле-
ние в собственность земельных участков, в соответствии с областным законом от
14.10.2008 № 105-оз « О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан
земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории
Ленинградской области»  на 31.03.2023:

Информация по телефону: 8(81373)24–667

Перечень земельных участков, предоставленных гражданам за I-й квартал 2023 года
на территории Волосовского муниципального района в рамках реализации областно-
го закона от 17.07.2018 № 75-оз « О бесплатном предоставлении гражданам, имею-
щим трех и более детей, земельных участков в собственность на территории
Ленинградской области и о внесении изменений в областной закон « О бесплатном
предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивиду-
ального жилищного строительства на территории Ленинградской области»  (далее —
областной закон от 17.07.2018 № 75-оз) и областного закона от 14.10.2008 № 105-
оз « О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных уча-
стков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской
области»  (далее —  областной закон от 14.10.2008 № 105-оз):

Информация по телефону: 8(81373)24–667

ИЗВЕЩЕНИЕ О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 08.11.2021 № 706 «Об утверждении результатов определения кадастро-
вой стоимости объектов недвижимости (за исключением земельных участков), распо-
ложенных на территории Ленинградской области»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон № 237 ФЗ) на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 06.12.2019 № 818-р
«О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области»  в 2021
году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области «Ленинградское
областное учреждение кадастровой оценки»  (далее —  ГБу ЛО «ЛенКадОценка» ) проведе-
на государственная кадастровая оценка объектов недвижимости (за исключением земель-
ных участков), расположенных на территории Ленинградской области.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за исключением
земельных участков), расположенных на территории Ленинградской области» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
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При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 16.03.2023 № 169 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 08.11.2021 № 706 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости объектов недвижимости (за
исключением земельных участков), расположенных на территории Ленинградской
области»  внесены изменения в отношении 131 объекта недвижимого имущества
согласно приложению к постановлению Правительства Ленинградской области от
16.03.2023 № 169.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 марта 2023 года № 292

О внесении изменений в постановление Администрации Волосовского муниципально-
го района от 15.11.2022 № 1447 « О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы
по договорам аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, на
период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и рас-
торжении договоров аренды без применения штрафных санкций»
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от
01.02.2023 № 222-р Администрация муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление Администрации Волосовского муниципального района от
15.11.2022 № 1447 « О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по догово-
рам аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, на период
прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении
задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и расторжении
договоров аренды без применения штрафных санкций»  следующие изменения:
1.1. Подпункт « а»  пункта 1 изложить в следующей редакции:
« а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период прохождения лицом,
указанным в настоящем пункте, военной службы или оказания добровольного содей-
ствия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской
Федерации, и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения воен-
ной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложен-
ных на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом;» .
1.2. В пункте 1.1. абзацы четвертый и пятый изложить в следующей редакции:
« - арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на период прохож-
дения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, военной службы или
оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на
Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 календарных дней со дня оконча-
ния периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, ука-
занным лицом;
—  задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании дополнительного
соглашения к договору аренды по истечении 90 календарных дней со дня окончания
периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации,
лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, поэтапно, не чаще одного
раза в месяц, равными платежами, размер которых составляет половину ежемесячной
арендной платы по договору аренды;» .
1.3. В пункте 1.1. абзацы седьмой и восьмой изложить в следующей редакции:
« -на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления,
военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возло-
женных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и в течение 90 календарных
дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добро-
вольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы
Российской Федерации, указанным лицом не применяются штрафы, проценты за
пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи
с несоблюдением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том
числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды);
—  коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по договорам арен-
ды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты арендной платы, уплачи-
ваются арендодателем в период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоя-
щего постановления, военной службы или оказания добровольного содействия в
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, до
дня возобновления использования арендуемого по договору имущества, но не превы-
шающий 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной служ-
бы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на
Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом.» .
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации Волосовского муниципального района по экономике —  предсе-
дателя комитета по управлению муниципальным имуществом.
3. Постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на пра-
воотношения, возникшие со дня вступления в силу постановления Администрации
Волосовского муниципального района от 15.11.2022 № 1447.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 марта 2023 г. № 90

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собст-
венности, на торгах»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти, на торгах»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации МО Калитинское сель-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области:
2.1 от 20.08.2018 года № 206 « Об утверждении Административного регламента по
предоставлению администрацией Калитинского сельского поселения муниципальной
услуги « Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, нахо-
дящихся в собственности муниципального образования Калитинское сельское поселе-
ние, на торгах» ;
2.2 от 15.06. 2020 года № 102 « О внесении изменений в постановление администрации
Калитинского сельского поселения от 20.08.2018 № 206 « Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление
гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в собственности
муниципального образования Калитинское сельское поселение, на торгах» .
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 30.03.2023 № 90

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
на торгах»
Сокращенное наименование —  Предоставление земельных участков на торгах)
(далее —  административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
—  физические лица;
—  юридические лица;
—  индивидуальные предприниматели (далее —  заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
—  лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени заявителя без доверенности;
—  представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий
на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее —
ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги (далее —  Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных
услуг, графиках работы, контактных телефонах, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте Администрации МО Калитинское сельское поселение в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети « Интернет»  http://калитинское.рф;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг»  (далее —  ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее —  ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее —  ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее —  Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:

Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального
района Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО « МФЦ» .
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с:
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведе-
ний из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государствен-
ного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в
части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологи-
ческому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на
проведение работ по геологическому изучению недр.
4) Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электро-
снабжения);
5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-
ный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного
участка.
6) Министерство экономического развития Российской Федерации в части оператора
Федеральной государственной информационной системы территориального планирования.
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заявите-
ля осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ —  в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) — в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону —  в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО « МФЦ»
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, инфор-
мационных технологиях и о защите информации»  (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме
согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (в случае
если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания тер-
ритории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка);
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
—  Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме
согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (в случае если
земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект межевания террито-
рии, в границах которой предусмотрено образование земельного участка).
—  Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настоя-
щему административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соот-
ветствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.
—  Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к
настоящему административному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с
Земельным кодексом Российской Федерации:
1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения догово-
ра аренды или купли-продажи земельного участка (Приложение № 6 к настоящему
административному регламенту) срок предоставления муниципальной услуги не
может быть менее 21 рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.
2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) срок принятия
решения об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 1
к настоящему административному регламенту) либо об отказе в утверждении схемы
расположения земельного участка (Приложение № 2 к настоящему административно-
му регламенту) не должен превышать 20 календарных дней (в период до 01.01.2024
указанный срок не должен превышать 14 календарных дней (10 рабочих дней).
2.4.1. Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.3 настоящего административного регламента, состав-
ляет не более 1 (одного) дня с даты его регистрации в Администрации.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
—  Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
—  Земельный кодекс Российской Федерации;
—  Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
—  Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
—  Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
—  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» ;
—  Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 « Об особенностях регули-
рования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах» ;
—  Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 « О
разработке и утверждении административных регламентов осуществления государст-
венного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг» ;
—  Постановление Правительства Российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 «Об
утверждении Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующе-
го оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения и о
признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» ;
—  Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от
13.04.2012 № 107 « Об утверждении Положения о федеральной государственной
информационной системе „Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципальных услуг в электронной форме“;
—  Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии от 4 сентября 2020 г. № П/0329 „Об утверждении форм выписок из Единого госу-
дарственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и поряд-
ка их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого
государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а
также об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в
Едином государственном реестре недвижимости“;
—  нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или
иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в
Приложении № 5 (в случае если требуется утверждение схемы расположения земель-
ного участка) либо в Приложении № 6 (в случае если утверждение схемы расположе-
ния земельного участка не требуется) к настоящему административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реали-
зации) формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерак-
тивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления
в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата
предоставления государственной (муниципальной) услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в
ОМСУ, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в ОМСУ, многофункциональном центре.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реали-
зации) сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее —  ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учет-
ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заяви-
теля. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридиче-
ским лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной под-
писью уполномоченного лица, выдавшего документ. Документ, подтверждающий пол-
номочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть
подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального
предпринимателя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выдан-
ный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотариуса, в иных случаях —  простой электронной подписью.
3) Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об
утверждении схемы расположения земельного участка).
4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование
земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы распо-
ложения земельного участка).

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется
представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образо-
вание земельных участков.
5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом,
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте административ-
ного регламента, направляются (подаются) в ОМСУ в электронной форме путем
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц
(ЕГРЮЛ);
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (ЕГРИП);
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости (ЕГРН);
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическо-
му изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объ-
ектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
исключением сетей электроснабжения);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориаль-
ного планирования (Министерство экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной вла-
сти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7,
по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги.
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распо-
ряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ „Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг“ (далее —  Федеральный
закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные доку-
менты и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы,
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
—  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
—  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
—  истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
—  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-
вием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием
для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципаль-
ной услуги, предусмотренной пунктом 2.3 настоящего административного регламента:
если на момент поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка, на рассмотрении ОМСУ находится представленная ранее другим
лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных уча-
стков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью
совпадает. Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении
схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8
к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет
Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем при-
нятия решения. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до при-
нятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного
участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной
схемы расположения земельного участка.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:
1) представление неполного комплекта документов;
2. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
5) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
7) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
8) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему админи-
стративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежуточ-
ного результата муниципальной услуги:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее —  ЗК РФ) схема расположения земельного участка не соответству-
ет по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
Приказом Министерством экономического развития Российской федерации от 27
ноября 2014 года
№ 762 „Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумаж-
ном носителе)“;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2) в соответствии с пунктами 2–5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ: полное или частич-
ное совпадение местоположения земельного участка, образование которого пред-
усмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, обра-
зуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы располо-
жения земельного участка, срок действия которого не истек;
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разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требо-
ваний к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту пла-
нировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охра-
няемой природной территории; расположение земельного участка, образование кото-
рого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах террито-
рии, для которой утвержден проект межевания территории;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи
11.2 ЗК РФ;
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального
органа)/органа исполнительной власти на основании отраслевого законодательства в
согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование
требуется для предоставления услуги:
4) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области
лесных отношений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
5) в соответствии с подпунктами 5 —  9, 13 —  19 пункта 8 статьи 39.11 ЗК РФ: в отно-
шении земельного участка не установлено разрешенное использование или разре-
шенное использование земельного участка не соответствует целям использования
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем зда-
ния, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приве-
дении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные ука-
занными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускает-
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согла-
совании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласо-
вании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предо-
ставлении;
16) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результатов
муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.3 настоящего административно-
го регламента:
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ границы земельного участка под-
лежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона „О государст-
венной регистрации недвижимости“;
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использова-
ния земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями
использования территории, установленные ограничения использования земельных
участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с
целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о прове-
дении аукциона;
4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооруже-
ния, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на осно-
вании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем зда-
ния, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приве-
дении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные ука-
занными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта неза-
вершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные зда-
ние, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не пере-
даются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключе-
нием случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускает-
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 ЗК РФ;
8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соот-
ветствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть
предметом договора аренды;
9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка;
10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора
аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-
ного участка;
10.1) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой
заключен договор о ее комплексном развитии;
11) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориаль-
ного планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения;
12) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соот-
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государственной
программой Ленинградской области или адресной инвестиционной программой;
13) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласова-
нии его предоставления;
14) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласова-
нии его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключе-
нием случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предо-
ставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
15) земельный участок является земельным участком общего пользования или распо-
ложен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
16) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
17) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муници-
пальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок обра-
зован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые
не разграничена;
18) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строитель-
ства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным
использованием земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений;
19) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности под-
ключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения),
за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земель-
ного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
20) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аук-
циона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного
имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4
статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ „О развитии малого и сред-
него предпринимательства в Российской Федерации“, обратилось лицо, которое не
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отноше-
нии которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14
указанного Федерального закона.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Администрации:
при личном обращении заявителя —  в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию —  в день поступления
заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) —  в день поступления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) —  в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего администра-
тивного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня,
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной
в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, МФЦ, а также информацию о
режиме их работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в
интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ
к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Администрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получе-
ние муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
Администрацию или ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному прин-
ципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО
и (или) ЕПГУ.
2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулируется статьей 39.13 ЗК РФ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления —  1 рабочий день;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной
системы « Единая система межведомственного электронного взаимодействия»  (далее
—  СМЭВ) —  5 рабочих дней;
рассмотрение документов и сведений —  13 рабочих дней (в случае, предусмотренном
пп.2 п. 2.4 настоящего административного регламента, —  2 рабочих дня);
принятие решения о предоставлении услуги- 1 рабочий день;
выдача результата на бумажном носителе (опционально) —  1 рабочий день.
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие основа-
ний для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административ-
ного регламента —  не более 1 рабочего дня.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и дати-
рование) (при технической реализации); В случае выявления оснований для отказа в
приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет
на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
В случае непредставления в течение установленного срока необходимых документов
(сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и
направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уве-
домления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, с указанием причин отказа.
2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, пред-
усмотренных пунктом 2.9 административного регламента, регистрация заявления в
электронной базе данных по учету документов — 1 рабочий день. Назначение долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача
ему документов.
Ответственное за выполнение административного действия —  должностное лицо
ОМСУ, ответственное за регистрацию корреспонденции.
Критерии принятия решения —  наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: регистрация заявления.
3.1.2.2. Проверка заявления и документов представленных для получения муници-
пальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
1 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения муни-
ципальной услуги.
2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.
Ответственное за выполнение административного действия -должностное лицо ОМСУ,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения —  наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента.
Ответственное за выполнение административного действия —  должностное лицо
ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации: Направление заявителю
электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления.
3.1.2.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистриро-
ванных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные
в пункте 2.2 административного регламента в день регистрации заявления и документов.
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полно-
го комплекта документов в течение 5 рабочих дней со дня направления межведом-
ственного запроса, если иные сроки не предусмотрены законодательством
Российской Федерации или Ленинградской области.
Ответственное за выполнение административного действия —  должностное лицо
ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Результат административного действия, способ фиксации: получение документов
(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистриро-
ванных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предостав-
ление муниципальной услуги.
1 действие: Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных
правовых актов предоставления муниципальной услуги в день получения ответов на
межведомственные запросы.
Лицо, ответственное за выполнение административного действия —  должностное
лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения —  наличие/отсутствие оснований для отказа в предостав-
лении услуги, предусмотренных пунктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: подготовка проекта резуль-
тата предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3,
№ 4 к административному регламенту с учетом наличия/отсутствия оснований для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.10 и
2.10.1 административного регламента.
3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является проект результата
предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4
к административному регламенту.
1 действие: Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении услуги.
2 действие: Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок административной процедуры 1 рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия —  должностное лицо
ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель ОМСУ
или иное уполномоченное им лицо.
Результат административного действия, способ фиксации: Результат предоставления
муниципальной услуги по форме приведенной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к
административному регламенту, подписанные усиленной квалифицированной подпи-
сью руководителем ОМСУ или иного уполномоченного им лица.
3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры являются формирование и
регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административ-
ного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
1 действие: Регистрация результата предоставления муниципальной услуги —  1 рабо-
чий день после окончания процедуры принятия решения.
2 действие: Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте
2.3 административного регламента, в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ.
3 действие: Направление заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО в день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.
Ответственное за выполнение административного действия —  должностное лицо
ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
Результат административного действия, способ фиксации:
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги;
2) Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного докумен-
та, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью
МФЦ; внесение сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче результата
муниципальной услуги;
3) Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на
ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений (при техниче-
ской реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
—  приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
—  формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
—  после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
—  уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное
заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной
подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (о шибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содер-
жанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководи-
телем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок
исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступле-
ния в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.
О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки
исполнения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
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Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления
муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответ-
ственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физи-
ческих или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работника многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государст-
венных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности
Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее —  учреди-
тель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на реше-
ния и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю мно-
гофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО
« МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства
заявителя —  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя —  юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо государственного
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
« МФЦ» , его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государствен-
ного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»
и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществ-
ляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
« МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления
оригиналов документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в
МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых докумен-
тов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, с указанием перечня документов, которые заяви-
телю необходимо представить для предоставления услуги (приложение № 7 к настоя-
щему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия реше-
ния о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных
от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем доку-
ментов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заяви-
телю о принятом решении по телефону (с записью даты
и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20 января 2023 года № 18

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной
услуги « Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным
для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , от
27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» , в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
администрация МО Калитинское сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги « Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановления администрации муниципального обра-
зования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области:
2.1.от 28.02.2020 № 44 « Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги « Признание помещения жилым помещением, жило-
го помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом на территории муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»
2.2 от 22.12.2021 года № 298 « О внесении изменений в постановление администра-
ции МО Калитинское сельское поселение от 28.02.2020 г. № 44 « Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
« Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на террито-
рии муниципального образования Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области» .

3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение

Т.А. ТИхОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 20.01.2023 № 18

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ « ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕ-
НИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙ-
НЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»
(Сокращенное наименование: « Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции» )
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции»  (далее - административный регламент, муниципальная услуга соответствен-
но) определяет порядок, стандарт и сроки предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Основанием проведения оценки соответствия помещения требованиям, уста-
новленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №
47 « Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жило-
го помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома
садовым домом»  и принятия решения по результатам оценки является:
- заявление лица, имеющего право на получение муниципальной услуги;
- получение сводного перечня объектов (жилых помещений), находящихся в границах
зоны чрезвычайной ситуации (далее - сводный перечень объектов (жилых помеще-
ний), сформированного и утвержденного субъектом Российской Федерации на осно-
вании сведений из Единого государственного реестра недвижимости, полученных с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические (юридические) лица, являющиеся собственниками (нанимателями)
жилых помещений в домах, расположенных на территории соответствующего района
муниципального образования, либо их уполномоченные представители (далее –
заявитель);
- орган, уполномоченный на проведение регионального жилищного надзора (муници-
пального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах сани-
тарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и иной безопасности, защиты
прав потребителей и благополучия человека (далее - орган государственного надзора
(контроля).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или
договоре;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в
возрасте до 14 лет.
- от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными доку-
ментами от имени заявителя без доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании
доверенности или договора.
- от имени органа государственного надзора (контроля):
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от
имени органа государственного надзора (контроля);
представители органа государственного надзора (контроля) в силу полномочий на
основании доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования
Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, организации, уча-
ствующей в предоставлении услуги и не являющейся многофункциональными цент-
рами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, кон-
тактных телефонах, адресах электронной почты размещается:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в
доступном для заявителей месте);
- на сайте администрации http://калитинское.рф;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Признание помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Сокращенное наименование: Признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципальное образова-
ние Калитинское сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области (далее – администрация).
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жило-
го помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также много-
квартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции осуществляются межведомственной комиссией по признанию помещения
жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания
граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции (далее – комиссия), являющейся постоянно действующим органом адми-
нистрации, уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с
Положением о комиссии, утвержденным администрацией.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО « МФЦ» ;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ленинградской области;
Специализированные государственные и муниципальные организации технической
инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО « МФЦ»
(при технической реализации);
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО « МФЦ» ;
3) посредством сайта администрации.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в администрации или ГБУ ЛО « МФЦ»  графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации" (при технической реализации).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической
возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции;
- возврат заявление документов на получение услуги без рассмотрения.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче Заключения составляет
не более 30-ти дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. В случае принятия Комиссией решения о проведении дополнительного обсле-
дования оцениваемого помещения срок предоставления муниципальной услуги про-
длевается, но не более чем на 30 дней.

2.4.3. Срок принятия постановления Администрации о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан,
а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
составляет 30 дней со дня принятия Комиссией решения (в виде заключения).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47
« Об утверждении Положения о помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом»  (далее – Положение, ПП РФ от 28.01.2006 № 47);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 года №
491 « Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном
доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения
в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту
общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с пере-
рывами, превышающими установленную продолжительность» ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 « О
мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартир-
ном доме с учетом потребностей инвалидов» ;
- постановление администрации МО Калитинское сельское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области от 12.02.2020 № 35 « О создании
межведомственной комиссии для оценки и обследования помещения в целях призна-
ния его жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, мно-
гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем для признания помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с приложением
1 к административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие лич-
ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при обращении физиче-
ского лица);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявите-
ля (в случае необходимости);
4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
5) учредительные документы (при обращении юридического лица);
6) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым поме-
щением - проект реконструкции нежилого помещения;
7) заключение специализированной организации, проводившей обследование много-
квартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
8) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования
элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если
в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквар-
тирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного
Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47 (далее – Положение
от 28.01.2006), предоставление такого заключения является необходимым для при-
нятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствую-
щим) установленным в Положении от 28.01.2006 требованиям;
9) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания
– по усмотрению заявителя.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы,
которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В случае проведения комиссией оценки на основании сводного перечня объ-
ектов (жилых помещений), предоставление документов, предусмотренных 2.6 настоя-
щего административного регламента, не требуется.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для пре-
доставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на помещение;
б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля)
в случае, если представление указанных документов согласно п. 44 Положения,
является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения непри-
годным для проживания.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заяви-
телем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
может быть отказано в следующих случаях:
1) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наиме-
нование юридического лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;
- текст в заявлении не поддается прочтению.
2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- заявление подписано не уполномоченным лицом.
3) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги:
- представление документов в ненадлежащий орган;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги в части признания помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной
услуги являются:
непредставление документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административно-
го регламента.
2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
заявителю:
непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 администра-
тивного регламента, и невозможность их истребования на основании межведомствен-
ных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного
электронного взаимодействия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 календарный день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 календарный день с
даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО « МФЦ»  в администра-
цию – 1 календарный день с даты поступления документов из ГБУ ЛО « МФЦ»  в адми-
нистрацию;
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- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) – 1 календарный день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях администрации или в многофункциональных
центрах.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в которых размещены многофункциональные
центры, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посети-
телей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных
средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО « МФЦ» , администрации инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в администрации, ГБУ ЛО « МФЦ» , по телефону, на официальном сайте админист-
рации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУи (или)
ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам адми-
нистрации или работникам ГБУ ЛО « МФЦ»  при подаче документов на получение
муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в
администрации или в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО « МФЦ» ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок признания
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включа-
ет в себя следующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемых к нему документов – 1 календарный день;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов (работа межведомственной комиссии) – в течение 30 календарных
дней;
Рассмотрение сводного перечня объектов (жилых помещений) или поступившего
заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, кото-
рое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не
включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 кален-
дарных дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в адми-
нистрацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего админи-
стративного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные
(направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 календарного
дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо администрации, входящее в состав межведомсвенной комиссии, ответ-
ственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения: наличие/отсутствие основанийдля отказа в
приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего административного рег-
ламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в
регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также
формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомствен-
ных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных
пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и полу-
чение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окон-
чания первой административной процедуры.
3.1.3.2.3. Организация работы межведомственной комиссии
Выполнение указанных административных действий - в течение 30 календарных дней
с даты окончания первой административной процедуры.
В случае рассмотрения сводного перечня объектов (жилых помещений) или посту-
пившего заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помеще-
ния, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом
не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 кален-
дарных дней с даты окончания первой административной процедуры.
В случае если комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда
Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной
собственности, должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения,
обязано в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о
вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого пор-
тала направить в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации,
осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и
правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а
также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению
государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет.

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собствен-
ника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества не
позднее дня, следующего за днем получения уведомления, направляют в комиссию
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме
электронного документа с использованием единого портала информацию о своем
представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии.
В случае необходимости комиссия назначает дополнительное обследование и испыта-
ния, о дате и времени которого члены комиссии подлежат уведомлению не позднее дня,
следующего за днем способом, подтверждающим получение такого уведомления.
3.1.3.3. По результатам принимается одно из решений:
в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6
административного регламента, и невозможности их истребования на основании меж-
ведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия заявление и документы возвращаются заяви-
телю в течение 15 календарных дней со дня выполнения первой административной
процедуры.
Комиссией по результатам рассмотрения заявления о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции принимается одно из сле-
дующих решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов уста-
новленным в Положении № 47 требованиям:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и
его пригодности для проживания;
о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту,
реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим
обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик
жилого помещения в соответствие с установленными в Положении № 47 требованиями;
о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим реконструкции;
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим сносу;
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подле-
жащим сносу или реконструкции;
Решение оформляется в соответствии с приложением 2 к административному регламенту.
Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде
заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия реше-
ния. Если число голосов « за»  и « против»  при принятии решения равно, решающим
является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением
члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и прило-
жить его к заключению.
Отдельные занимаемые инвалидами жилые помещения (комната, квартира) могут
быть признаны комиссией непригодными для проживания граждан
и членов их семей на основании заключения об отсутствии возможности приспособ-
ления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в
котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий
их доступности для инвалида, вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил обес-
печения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества
в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 09.07. 2016 № 649 « О мерах по приспособлению жилых помещений и
общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов» .
Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, предусмотренного п. 49
Положения № 47, направляет в письменной или электронной форме с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе
информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , включая единый портал
или региональный портал государственных и муниципальных услуг. по одному экзем-
пляру распоряжения и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции – в орган государственного жилищного
надзора (муниципального жилищного контроля) по мету нахождения такого помеще-
ния или дома.
В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для
проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания,
представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представ-
ляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по осно-
ваниям, предусмотренным п. 36 Положения № 47, направляется в соответствующий
федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и
заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.
В случае признания аварийным и подлежащим сносу или реконструкции многоквар-
тирного дома (жилых помещений в нем непригодными для проживания) в течение 5
лет со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам. Не связан-
ным со стихийными бедствиями и иными обстоятельствами непреодолимой силы,
решении, предусмотренное п. 47 Положения № 47, направляется в 5-дневный срок в
органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер, предусмотренных законо-
дательством Российской Федерации.
3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: Члены
межведомтсвенной комиссии.
3.1.3.5. Критерий принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для возврата заявления, установленного в пункте
2.10.1 административного регламента
- установление соответствия помещений и многоквартирных домов установленным в
Положении требованиям.
3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры:
Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требова-
ниям, установленным в Положении, согласно приложению 2 к административному
регламенту, а также направление указанного заключения должностному лицу ОМСУ,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги.
Возврат заявления и документов заявителю.
3.1.4. Издание решения о признании помещения жилым помещением, жилого поме-
щения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции или решения об отказе в признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта
решения лицу, ответственному за его принятие и подписание, должностным лицом,
ответственным за формирование проекта решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение про-
екта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставле-
нии услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты
подготовки проекта соответствующего решения.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения о
предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги – заместитель главы
Администрации.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
подписание лицом, ответственным за выполнение административной процедуры
решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригод-
ным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции или решения об отказе в признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жило-
го помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги, должностным лицом, ответственным за принятие и подписа-
ние соответствующего решения.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат пре-
доставления муниципальной услуги не позднее 2 рабочих дней с даты подписания
решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригод-
ным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции, или решения об отказе в признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю
результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении не
позднее 2 рабочих дней с даты подписания решения о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об отказе
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, являю-
щегося результатом предоставления муниципальной услуги, должностным лицом,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения.
Экземпляр решения по результатам предоставления муниципальной услуги направ-
ляется собственнику жилого помещения способом, позволяющим подтвердить факт
получения решения.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство в администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявите-
лю, собственнику жилого помещения результата предоставления муниципальной
услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее – ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО

либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в адми-
нистрацию, ГБУ ЛО « МФЦ»  непосредственно, направить почтовым отправлением,
посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя
(при наличии) или оформленное в форме электронного документа заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист администрации устанавливает наличие опечат-
ки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) админист-
рация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административно-
го регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными
лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по
каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим административным
регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем про-
ведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным конт-
ролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях провер-
ки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержден-
ного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства адми-
нистрации.
О проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставле-
нию муниципальных услуг издается правовой акт руководителя контролирующего
органа.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государст-
венных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
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случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба по форме согласно приложению 3 подается в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического развития и инвести-
ционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО
« МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (без-
действие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются
в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматри-
ваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и
действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официаль-
ного сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального цент-
ра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не
содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» , в приеме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со
дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных цент-
ров осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу
соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством
ГБУ ЛО « МФЦ»  работник ГБУ ЛО « МФЦ» , осуществляющий прием документов, пред-
ставленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления
оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ
ЛО « МФЦ»  посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых доку-
ментов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные
уполномоченным работником ГБУ ЛО « МФЦ» .
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО « МФЦ»  выдает заявителю рас-
писку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством ГБУ ЛО « МФЦ»  должностное лицо администра-
ции, ответственное за выполнение административной процедуры, передает работнику
ГБУ ЛО « МФЦ»  для передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ
ЛО « МФЦ»  результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Работник ГБУ ЛО « МФЦ» , ответственный за выдачу документов, полученных от адми-
нистрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не
позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю о при-
нятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или
посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в
ГБУ ЛО « МФЦ» .
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим
порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных
услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В межведомственную комиссию
по признанию помещения жилым помещением,

жилого помещения пригодным (непригодным)
для проживания граждан, а также многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции (далее – комиссия)

администрации муниципального образования
_____________________________________________________
от _____________________________________________________
(указать статус заявителя)
_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, адрес места нахождения юриди-
ческого лица)
_____________________________________________________
(адрес места жительства/нахождения)
_____________________________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:
____________________________________________________________________
кадастровый номер (при наличии): _______________________________
требованиям, установленным в Положения о признании помещения жилым помеще-
нием, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и

жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства
Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и признать его ________________
К заявлению прилагаются:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Дополнительные документы 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________
Результат рассмотрения заявления прошу:
> Выдать на руки в Администрации
> Выдать на руки в МФЦ
> Направить по почте: ______________________________________________
> Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО
___________________ __________________
(дата) (подпись)

Приложение 2
к административному регламенту

(форма)
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установ-
ленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции
№
(дата)
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и
улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная
_______________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправ-
ления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии
__________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов
_________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
_____________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов
_______________________________________________
(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования, (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае прове-
дения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной
комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об
оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установлен-
ным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции)
Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
.
Председатель межведомственной комиссии
____________________________________
(подпись)
___________________________________
(Ф.И.О.)
_____________________________________
Члены межведомственной комиссии:
_________________________________
(подпись)
______________________________
(Ф.И.О.)
________________________________
(подпись)
______________________________
(Ф.И.О.)

Приложение 3
к административному регламенту

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
ИСХ. ОТ _____ № _____ 
В администрацию муниципального образования
_____________________

ЖАЛОБА 
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя, Ф.И.О. гражданина: 
__________________________________________________________________ 
(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
гражданина (фактический адрес) 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
__________________________________________________________________ 
Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________ 
на действия (бездействие), решение: ___________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, 
решение, действие (бездействие) которого обжалуется: 

__________________________________________________________________ 
Существо жалобы: _________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать 
основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным 

решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного 
регламента, нормы законы 

___________________________________________________________________ 
Перечень прилагаемых документов: 

М.П. ___________ 
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина 

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.07.2022 г. № 203

Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией
Калитинского сельского поселения муниципальной услуги « Предоставление земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании
Калитинское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от
06.10.2003г. №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния»  (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» , Уставом муници-
пального образования Калитинское сельское поселение Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области, постановлением администрации Калитинского
сельского поселения от 01 февраля 2012г № 7 « Об утверждении порядка разработки
и утверждения администрацией МО Калитинское сельское поселение административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных
функций)»  администрация Калитинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов»  согласно приложению.
2. Признать постановления администрации МО Калитинское сельское поселение №
203 от 17.08.2018 г. и № 55 от 12.03.2019 г. утратившими силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района « Сельская новь»  и разместить на официальном
сайте администрации Калитинского сельского поселения.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы администрации
Калитинского сельского поселения 

М.А.ТРОФИМОВА

Приложение
к постановлению администрации

Калитинского сельского поселения
от 19.07.2022 года № 203

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения,
связанные с предоставлением земельных участков без проведения торгов отдельным
категориям лиц в случаях, предусмотренных пунктами 2.1 - 3.2, 9.2, 29 статьи 3
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» .
1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в слу-
чаях предусмотренных федеральным законодательством.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
Администрация), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, гра-
фиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного
характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее - ГБУ ЛО « МФЦ» ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена*), без проведения торгов.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
без торгов.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация МО Калитинское сельское поселение Волосовского района
Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- ГБУ ЛО « МФЦ» ;
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в Администрации, в ГБУ ЛО « МФЦ»  с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации»  (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подготовка договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка договора аренды земельного участка;
- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов (по форме согласно приложению 2 к административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно при-
ложению 3 к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
по электронной почте (e-mail);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней
со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации» ;
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав
на недвижимое имущество и сделок с ним» ;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ « О государственной регистрации
недвижимости» ;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ « О кадастровой деятельности» ;
- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 « Об утверждении перечня документов,
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведе-
ния торгов» .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновремен-
ным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответ-
ствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ « О персо-
нальных данных» , в электронной форме согласно приложению 1 к административно-
му регламенту:
- лично заявителем при обращении, в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ:
при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного
лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт граждани-
на Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение лич-
ности гражданина РФ по форме N 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);
- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение госу-
дарственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для паспорта гражданина
Российской Федерации: серия, номер и дата выдачи);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установлен-
ные статьей п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если пре-
доставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения.
- адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представите-
лем заявителя;
К заявлению о предоставлении земельного участка также прилагаются документы,
предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса
Российской Федерации:
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участ-
ка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждаю-
щих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов (в
соответствии с перечнем документов, установленным приказом Росреестра от
02.09.2020 № П/0321 (далее – Перечень документов), в зависимости от категории
заявителя и цели обращения:
а) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность за плату – пункты 1-10 Перечня документов;
б) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно – пункты 11-12, 15-19 Перечня документов;
в) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в аренду -
пункты 23, 25-33, 35-41, 43-44, 46-54, 58, 63, 65-65.1 Перечня документов;
г) в случае направления заявления о предоставлении земельного участка в безвоз-
мездное пользование - пункты 75-82, 85-91 Перечня документов;
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3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:
Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальни-
ком такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии
старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее
членов, в случае если подано заявление о предоставлении земельного участка в без-
возмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или
садоводства.
6) учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и
копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим
лицом.
Предоставление документов, указанных в подпунктах 3 - 6 пункта 2.6 администра-
тивного регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в
администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 –летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП).
- документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-
ного самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на приобре-
тение земельного участка без проведения торгов, в том числе предусмотренные
Перечнем документов, и запрашиваемые посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящих методи-
ческих рекомендаций, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить ука-
занные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги,
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 администра-
тивного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель дан-
ных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта неза-
вершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объ-

екта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной построй-
ки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участ-
ке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случа-
ев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основа-
нии сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооруже-
ния, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае,
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст-
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая пре-
доставления земельного участка для целей резервирования;
8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство ука-
занных объектов;
10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключе-
нием случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обра-
тилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством
его деятельности;
14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использова-
ния земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-
доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участ-
ка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;
17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельно-
го участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного
кодекса Российской Федерации;
18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объ-
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;
19. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
не установлен вид разрешенного использования;
22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых
для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартир-
ного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежа-
щим сносу или реконструкции;
25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом » О государственной регист-
рации недвижимости» ;
26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превы-
шает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте меже-
вания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ « О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» , обратилось
лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или
лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснован-
ным и содержать все основания отказа.
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заяви-
телю в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации в Администрации по
следующим основаниям:
1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента;
2) заявление подано в иной орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2 - 8 пунк-
та 2.6 регламента;
Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставле-
нии земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день
поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответ-
ственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при
наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию - в течение не более
1 (одного) дня с даты поступления заявления и документов;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления доку-
ментов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)» .
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывает-

ся помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интере-
сах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО
(если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО
« МФЦ»  при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одно-
го обращения при получении результата в ГБУ ЛО « МФЦ» ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации,
поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
11 рабочих дней;
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1
административного регламента рассмотрение заявления и документов о предоставле-
нии муниципальной услуг- 4 рабочих дня.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за обработ-
ку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем
заявление и документы в автоматизированной информационной системе межведом-
ственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС
"Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного
регламента оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работнику
Администрации, ответственному за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения, посредством АИС « Межвед ЛО»  в соответствии с правилами дело-
производства, установленными в Администрации, в течение не более 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, работник Администрации,
ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении
средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием осно-
ваний такого отказа, возвращает заявление и документы заявителю с указанием соот-
ветствующего статуса в АИС « Межвед ЛО» .
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и
направление соответствующего статуса в АИС « Межвед ЛО»  заявителю в личный
кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ или в МФЦ и Администрации;
- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмот-
рению в АИС « Межвед ЛО» .
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов в АИС « Межвед ЛО»  работником Администрации, ответственным за рас-
смотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям п. 2.10 и п. 2.10.1 административного регламента;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административно-
го регламента с использованием системы межведомственного информационного взаи-
модействия и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО»  в течение не
более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специа-
лист Администрации, отвечающий за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного
регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административно-
го регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным
участком;
- проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в собст-
венность бесплатно;
- проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаемых к нему документов;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Администрации,
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующе-
го решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земель-
ным участком;
- подписание постановления администрации о предоставлении земельного участка в
собственность бесплатно;
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов (приложение 2 к административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к административному регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
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3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муници-
пальной услуги в АИС « Межвед ЛО»  и направляет заявителю способом, указанным в
заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной
процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о
принятом решении в АИС « Межвед ЛО»  и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС « Межвед ЛО»  производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет
ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Администрацией.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заве-
ренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего
опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомле-
ние с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекоменда-
циями содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящих методических рекомендаций, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям
органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных
лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступ-
ления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-

ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальной услугу, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в слу-
чае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее - учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную
услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленно-
го рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и
документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняе-
мую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 4 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-

ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию
МО Калитинское сельское поселение

Волосовского района Ленинградской области
_______________________
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства,
реквизиты документа,
удостоверяющего личность заявителя
(для паспорта гражданина РФ:
серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение,
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номе-
ром:________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
в _________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату или бесплатно, в аренду (указать срок), в без-
возмездное пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)
в целях ___________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа пред-
усмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом
2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации:
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земель-
ного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:
___________________________________________________________________
______________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом:_____________________________________________________
_______________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его
границы уточнялись на основании данного решения: _________________________
___________________________________________________________________
_________В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:

На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объ-
екта_____________________________

Основание возникновения права собственности на объект недвижимо-
сти:________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего
Административного регламента)

Результат рассмотрения заявления прошу:

Приложение 2
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)
РЕШЕНИЕ
О возврате заявления о предоставлении земельного участка
и прилагаемых к нему документов
_________________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________
__________________________________________________________________

Глава Администрации ____________________________
Приложение 3

к административному регламенту
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Глава Администрации ____________________________

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
_______________________
(наименование услуги)
________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
________________________________________________
Контактная информация:
тел. _____________________________________________
эл. почта ______________________________________________
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги
_______________________________________________________,
(наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунк-
том 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие докумен-
ты:_____________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
___________________________________________________________________
_________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.
Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов___________ ____________________________________ _________
_________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

МО БЕГУНИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
(сорок шестое заседание первого созыва)

от 16.03.2023 года № 229
О передаче муниципального имущества в муниципальную собственность муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» , Уставом
муниципального образования Бегуницкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области Совет депутатов муниципального образова-
ния Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Передать из муниципальной собственности муниципального образования Бегуницкое
сельское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области по
акту приема-передачи в муниципальную собственность муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области недвижимое имущество
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее решение в газете « Сельская новь»  и разместить на офи-
циальном сайте МО Бегуницкое сельское поселение Волосовского муниципального
района в сети Интернет.

Глава муниципального образования
Бегуницкое сельское поселение

А.И. МИНюК

8_04_2023_PR10_28_08_2021_2.qxd  04.04.2023  15:20  Страница 1



ÑÅËÜÑÊÀß ÍÎÂÜ 8 апреля 2023 г.  №13, СУБ БОТ А https://selskayanov.info/ 11

Приложение
к решению Совета депутатов
муниципального образования

Бегуницкое сельское поселение
Волосовского муниципального района

Ленинградской области От 16.03.2023 года № 229
Недвижимое имущество Сооружения

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КЛОПИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28 марта 2023 года № 131

Об условиях приватизации здания
В соответствии с Программой приватизации муниципального имущества МО
Клопицкое сельское поселение Волосовского муниципального района на 2023 год,
утвержденной решением Совета депутатов Клопицкого сельского поселения от
15.02.2023 № 196 на основании решения комиссии по приватизации муниципально-
го имущества (Протокол заседания комиссии от 28.03.2023 № 1), администрация МО
Клопицкое сельское поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Осуществить приватизацию находящегося в собственности МО Клопицкое сельское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области здания наве-
са площадью 981 кв.м с кадастровым номером 47:22:0604006:118,расположенный на
земельном участке общей площадью 3 344 кв. м с кадастровым номером
47:22:0604006:120 по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, д. Горки
(далее —  муниципальное имущество).
2. Утвердить следующие условия приватизации муниципального имущества:
1) способ приватизации —  продажа муниципального имущества на аукционе в элек-
тронной форме;
2) Установить место проведения электронного аукциона —  на сайте оператора элек-
тронной площадки по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru в разделе « « Продажи» ,
«Торговые секции» , « Приватизация, аренда и продажа прав»  проведения торгов в
электронной форме по приватизации государственного и муниципального имущества.
3) начальная цена продажи объекта недвижимости —  185 265 (Сто восемьдесят пять
тысяч двести шестьдесят пять) рублей без учета НДС;
4) « шаг аукциона»  —  9 263 (Девять тысяч двести шестьдесят три) рубля 25 копеек;
5) форма платежа и срок оплаты —  единовременно, в десятидневный срок после под-
писания договора купли-продажи;
6) размер задатка —  37 053 (Тридцать семь тысяч пятьдесят три) рубля.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО 
Клопицкое сельское поселение: 

Т. В. КОМАРОВА

ИНфОРМАЦИОННОЕ СООБщЕНИЕ 
О ПРОДАжЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУщЕСТВА

Администрация муниципального образования Клопицкое сельское порселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области сообщает о проведе-
нии 11 мая 2023 года в 10 час. 00 мин. по местному времени аукциона в электрон-
ной форме на электронной торговой площадке по адресу: <http://utp.sberbank-ast.ru>
в разделе « Продажи» , «Торговые секции» , « Приватизация, аренда и продажа прав»  в
электронной форме по приватизации государственного и муниципального имущества
на площадке СБЕРБАНК-АСТ по продаже движимого имущества, находящегося в
собственности муниципального образования Клопицкое сельское порселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области. 
Проведение аукциона в электронной форме осуществляется в соответствии с
Гражданским кодексом Российской федерации, федеральным законом от 21.12.2001
№ 178-фЗ « О приватизации государственного и муниципального имущества» ,
Положением об организации и проведении продажи государственного или муници-
пального имущества в электронной форме, утвержденным Постановлением
Правительства Рф от 27.08.2012 № 860, на основании Программы приватизации
муниципального имущества МО Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района на 2023 год, утвержденной решением Совета депутатов Клопицкого
сельского поселения от 15.02.2023 № 196, решения комиссии по приватизации муни-
ципального имущества от 28.03.2023 Протокол № 1, постановления администрации
муниципального образования Клопицкое сельское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области от 28.03.2023 № 131 « Об условиях привати-
зации здания – здание навеса площадью 981 кв.м с кадастровым номером
47:22:0604006:118 ,расположенный на земельном участке общей площадью 3 344 кв.
м с кадастровым номером 47:22:0604006:120 по адресу: Ленинградская область,
Волосовский район,д. Горки. 
Наименование и характеристика имущества:
Здание навеса площадью 981 кв.м с кадастровым номером 47:22:0604006:118 ,распо-
ложенный на земельном участке общей площадью 3 344 кв. м с кадастровым номером
47:22:0604006:120 по адресу: Ленинградская область, Волосовский район, д. Горки 
Способ приватизации: продажа муниципального имущества на аукционе в электрон-

ной форме.
Начальная цена продажи имущества, шаг аукциона: начальная цена продажи – 185
265 (Сто восемьдесят пять тысяч двести шестьдесят пять) рублей без учета НДС.
« Шаг аукциона»  установлен в размере 9 263 (Девять тысяч двести шестьдесят три)
рубля 25 копеек.
Условия и сроки платежа, реквизиты: Администрация муниципального образования
Клопицкое сельское порселение Волосовского муниципального района

Ленинградской области в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов аук-
циона в электронной форме с победителем аукциона либо лицом, признанным един-
ственным участником аукциона, заключает договор купли-продажи имущества.
Оплата по договору купли-продажи осуществляется единовременно с победителем
продажи имущества в десятидневный срок после подписания договора купли-прода-
жи. При уклонении или отказе победителя аукциона либо лица, признанного един-
ственным участником аукциона, от заключения в установленный срок договора купли-
продажи имущества задаток ему не возвращается, и он утрачивает право на заключе-
ние указанного договора. 
Оплата приобретаемого на аукционе земельного участка с расположенным на нем
имуществом производится путем перечисления денежных средств по следующим пла-
тежным реквизитам:
Получатель: УфК по Ленинградской области (Администрация Клопицкого сельского
поселения, 04453000710)
ИНН: 4717008530; КПП: 470501001
Счет получателя: 03100643000000014500
Банк получателя: Отделение Ленинградское Банка России// УфК по Ленинградской
области, г.Санкт – Петербург
БИК 014106101
Единый казначейский счет 40102810745370000006
ОКТМО: 41 606 430
Бюджетный код для оплаты стоимости земельного участка: 01211406025100000430
Назначение платежа: Доходы от продажи земельного участка, находящегося в собст-
венности сельских поселений Без НДС.
Бюджетный код для оплаты стоимости навеса: 01211402053100000410
Назначение платежа: Доходы от реализации имущества, находящегося в собственно-
сти сельских поселений Без НДС.
Победитель аукциона в соответствии с действующим законодательством Российской
федерации обязан оплатить сверх установленной по итогам аукциона цены за имуще-
ство сумму налога на добавленную стоимость в размере 20 % . Налог на добавленную
стоимость перечисляется единым платежом в валюте Российской федерации на счет
Администрации муниципального образования Клопицкое сельское порселение по сле-
дующим реквизитам:
Получатель: УфК по Ленинградской области (Администрация Клопицкого сельского
поселения, л/с 05453000710)ИНН 4717008530 КПП 470501001
Банк получателя: Отделение Ленинградское банка России//УфК по Ленинградской
области г. Санкт-Петербург БИК 014106101
Номер счета банка получателя средств (номер банковского счета, входящего в состав еди-
ного казначейского счета (ЕКС)): 40102810745370000006(корреспондирующий счет)
Номер счета получателя (номер казначейского счета): 03232643416064304500
Назначение платежа: НДС согласно договору купли-продажи муниципального имуще-
ства № ___ от ___________ 2023 г. Без НДС.
Размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты: размер задатка составляет
20 %  начальной цены продажи имущества –37 053 (Тридцать семь тысяч пятьдесят
три) рубля.
Задаток перечисляется единым платежом в валюте Российской федерации на счет

оператора электронной торговой площадке по адресу <http://utp.sberbank-ast.ru> по
следующим реквизитам:
Получатель: АО « Сбербанк –АСТ»
ИНН: 7707308480, КПП: 770401001
Расчетный счет: 40702810300020038047
Банк Получателя: ПАО « СБЕРБАНК РОССИИ Г.МОСКВА
БИК 044525225,
Корреспондентский счет 30101810400000000225
Назначение платежа: « Задаток для участия в аукционе по продаже земельного участ-
ка, с расположенными на нем зданиями Без НДС
Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке

в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской федерации, а подача
претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после
чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет Администрации муници-
пального образования Клопицкое сельское поселение, является выписка со счета
Администрации муниципального образования Клопицкое сельское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области. Внесенный победите-
лем либо лицом, признанным единственным участником аукциона, задаток засчиты-
вается в счет оплаты приобретаемого имущества. При уклонении или отказе победи-
теля аукциона либо лица, признанного единственным участником аукциона, от
заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не
возвращается, и он утрачивает право на заключение указанного договора. Результаты
аукциона аннулируются продавцом.
Претендентом на участие в аукционе вносится задаток в срок не позднее даты окон-
чания приема заявок по безналичному расчету.
Порядок возврата задатка:
- участникам аукциона, за исключением его победителя либо лица, признанного един-
ственным участником аукциона, - в течение 5 календарных дней со дня подведения
итогов аукциона;
- претендентам, не допущенным к участию в аукционе, - в течение 5 календарных дней
со дня подписания протокола о признании претендентов участниками аукциона,
- в случае отзыва претендентом заявки на участие в аукционе до даты окончания прие-
ма заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее
чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки.
Задаток возвращается путем перечисления на банковские реквизиты для возврата
денежных средств, указанные в заявке на участие в аукционе.
Срок и порядок регистрации на электронной торговой площадке:
Для обеспечения доступа к участию в аукционе в электронной форме заявителям
(далее – Претендентам) необходимо пройти процедуру регистрации в соответствии с
http://utp.sberbank-ast.ru при проведении электронных торгов по продаже государст-
венного или муниципального имущества в электронной форме.
Дата и время регистрации на электронной площадке Претендентов на участие в про-
даже осуществляется ежедневно, круглосуточно, но не позднее даты и времени окон-
чания подачи (приема) заявок.
Регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.
Регистрации на электронной площадке подлежат Претенденты, ранее не зарегистри-
рованные на электронной площадке или регистрация которых на электронной пло-
щадке была ими прекращена.
Дата, время начала подачи заявок: 10 апреля 2023 года в 08 час. 00 мин. по местно-
му времени.
Дата, время окончания подачи заявок: 05 мая 2023 года в 17 час. 00 мин. по местно-
му времени.
Перечень представляемых участниками торгов документов и требования к их оформлению: 
Одновременно с заявкой Претенденты представляют следующие документы в форме
электронных документов либо электронных образов документов (документов на
бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем скани-
рования с сохранением их реквизитов), заверенных электронной подписью: 
- доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Претендента, если
заявка подается представителем Претендента, оформленная в установленном поряд-
ке, или нотариально заверенная копия такой доверенности.
юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской федерации, субъекта Российской
федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица
(реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического
лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо);
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого
лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица
обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели предъявляют доку-
мент, удостоверяющий личность (копии всех его листов).
К данным документам также прилагается их опись, подписанная Претендентом или
его уполномоченным представителем.
Документы, представленные иностранными лицами, должны быть легализованы в
установленном порядке и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.
Указанные документы (в том числе копии документов) в части их оформления, заве-
рения и содержания должны соответствовать требованиям законодательства
Российской федерации и настоящего информационного сообщения.
Заявки подаются одновременно с полным комплектом документов, установленным в
настоящем информационном сообщении.
Исправления, внесенные при необходимости, должны быть заверены подписью долж-
ностного лица с проставлением печати юридического лица, их совершивших. Если
документ оформлен нотариально, соответствующие исправления должны быть также
подтверждены нотариусом.
Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, поданные в
форме электронных документов, направлены от имени соответственно Претендента,
участника, Продавца либо Оператора и отправитель несет ответственность за подлин-
ность и достоверность таких документов и сведений.
Документооборот между Претендентами, участниками, Оператором и Продавцом
осуществляется через электронную площадку в форме электронных документов либо
электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразован-
ных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизи-
тов), заверенных электронной подписью Продавца, Претендента или участника либо
лица, имеющего право действовать от имени соответственно Продавца, Претендента
или участника. Данное правило не применяется для договора купли-продажи имуще-
ства, который заключается сторонами в простой письменной форме.
Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем
в соответствии с законодательством Российской федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информа-
ционном сообщении (за исключением предложения о цене муниципального имуще-
ства на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законо-
дательству Российской федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких
действий;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в
информационном сообщении.
Дата рассмотрения заявок и документов претендентов, признание претендентов
участниками аукциона: 10 мая 2023 года в 14 час. 00 мин. по местному времени в
электронной форме на электронной торговой площадке <http://utp.sberbank-ast.ru>.
К участию в аукционе допускаются физические и юридические лица, своевременно

подавшие заявку на участие в аукционе, представившие документы в соответствии с
перечнем, и задатки которых поступили на указанный счет для перечисления задатка. 
Срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества: в течение
пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.
Порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-
продажи муниципального имущества: ознакомиться с иной информацией, условиями
договора купли-продажи муниципального имущества можно по рабочим дням по
адресу: Ленинградская область, Волосовский р-н, д.Клопицы, здание школы с 08 час.
00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 13 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. по местному вре-
мени, по телефону (81373) 78-332,на сайте: httр:// https://klopici.ru/,

<http://utp.sberbank-ast.ru> или <http://torgi.gov.ru>.
Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке вправе направить
на электронный адрес Оператора, указанный в информационном сообщении о прове-
дении продажи имущества, запрос о разъяснении размещенной информации.
Такой запрос в режиме реального времени направляется в « личный кабинет»
Продавца для рассмотрения при условии, что запрос поступил продавцу не позднее 5
рабочих дней до окончания подачи заявок.
В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса Продавец предоставляет
Оператору электронной площадки для размещения в открытом доступе разъяснение
с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос.
Ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в при-
ватизации муниципального имущества: покупателями муниципального имущества
могут быть любые физические и юридические лица, за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и
муниципальных учреждений; 
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской федерации, субъ-
ектов Российской федерации и муниципальных образований превышает 25 процен-
тов, кроме случаев, предусмотренных ст. 25 федерального закона от 21.12.2001 №
178-фЗ « О приватизации государственного и муниципального имущества» ;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или террито-
рия, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской федерации
перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим
налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления
информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не
осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретате-
лях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном
Правительством Российской федерации;
Понятие “контролирующее лицо” используется в том же значении, что и в статье 5
федерального закона от 29.04.2008 N 57-фЗ “О порядке осуществления иностранных
инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обес-
печения обороны страны и безопасности государства”. Понятия “выгодоприобретатель”
и “бенефициарный владелец” используются в значениях, указанных в статье 3
федерального закона от 07.08.2001 N 115-фЗ “О противодействии легализации (отмы-
ванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма”.
Порядок проведения аукциона в электронной форме:
1. Для участия в продаже имущества на аукционе претенденты перечисляют задаток
в размере 20 процентов начальной цены продажи имущества в счет обеспечения опла-
ты приобретаемого имущества и заполняют размещенную в открытой части элек-
тронной площадки форму заявки с приложением электронных документов в соответ-
ствии с перечнем, приведенным в информационном сообщении.
2. Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола о признании
претендентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляется уве-
домление о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участни-
ками аукциона с указанием оснований отказа.
Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе, размещается в
открытой части электронной площадки на официальном сайте в сети “Интернет” для
размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством
Российской федерации.
3. Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в информационном
сообщении о проведении аукциона, путем последовательного повышения участника-
ми начальной цены продажи на величину, равную либо кратную величине “шага аук-
циона”. В случае если заявку на участие в аукционе подало только одно лицо, при-
знанное единственным участником аукциона, договор заключается с таким лицом по
начальной цене продажи муниципального имущества.
4. Во время проведения процедуры аукциона оператор электронной площадки обес-
печивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность
представления ими предложений о цене имущества.
5. Со времени начала проведения процедуры аукциона оператором электронной пло-
щадки размещается:
а) в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения про-
цедуры аукциона с указанием наименования имущества, начальной цены и текущего
“шага аукциона”;
б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в
открытой части электронной площадки, также предложения о цене имущества и
время их поступления, величина повышения начальной цены (“шаг аукциона”), время,
оставшееся до окончания приема предложений о цене имущества.
6. В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участ-
никам предлагается заявить о приобретении имущества по начальной цене. В случае
если в течение указанного времени:
а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления
следующих предложений об увеличенной на “шаг аукциона” цене имущества продле-
вается на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения.
Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене иму-
щества следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппа-
ратных средств электронной площадки завершается;
б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с
помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В
этом случае временем окончания представления предложений о цене имущества
является время завершения аукциона.
6. При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается:
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не
соответствующего увеличению текущей цены на величину “шага аукциона”;
б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене имуще-
ства не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее дру-
гим участником.
7. Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену имуще-
ства. В случае если заявку на участие в аукционе подало только одно лицо, признан-
ное единственным участником аукциона, договор заключается с таким лицом по
начальной цене продажи муниципального имущества.
8. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется оператором электронной пло-
щадки в электронном журнале, который направляется продавцу в течение одного часа
со времени завершения приема предложений о цене имущества для подведения ито-
гов аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона.
9. Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя или лица, признан-
ного единственным участником аукциона, на заключение договора купли-продажи
имущества, содержит фамилию, имя, отчество (при наличии) или наименование юри-
дического лица - победителя аукциона или лица, признанного единственным участни-
ком аукциона, цену имущества, предложенную победителем, или начальную цену
имущества, в случае если лицо признано единственным участником аукциона - фами-
лию, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица - участника
продажи, который сделал предпоследнее предложение о цене такого имущества в
ходе продажи (за исключением случаев, если заявку на участие в аукционе подало
только одно лицо, признанное единственным участником аукциона), и подписывается
продавцом в течение одного часа с момента получения электронного журнала, но не
позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона, либо не
позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона, в случае если
заявку на участие в аукционе подало только одно лицо, признанное единственным
участником аукциона.
10. Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания продавцом
протокола об итогах аукциона.
11. Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:
а) не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претендентов не при-
знан участником;
б) в случае отказа лица, признанного единственным участником аукциона, от заключе-
ния договора купли-продажи;
в) ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества.
12. Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом.
13. В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона побе-
дителю либо лицу, признанному единственным участником аукциона, направляется
уведомление о признании его победителем либо лицом, признанным единственным
участником аукциона, с приложением этого протокола, а также размещается в откры-
той части электронной площадки следующая информация:
а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения
(спецификация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица –
победителя либо лица, признанного единственным участником аукциона.
Сведения о предыдущих торгах по продаже имущества: ранее торги по продаже дан-
ного имущества не проводились.

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.03.2023 г. № 175

О внесении изменения в постановление от 21.03.2022 № 330 « Об утверждении адми-
нистративного регламента предоставления на территории муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район муниципальной услуги „Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)“»
С целью приведения в соответствие с действующим законодательством,
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в постановление от 21.03.2022 № 330 « Об утверждении административно-
го регламента предоставления на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район муниципальной услуги „Прием заявлений, поста-
новка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)“»
изменение, изложив последний абзац п. 1.2 в новой редакции:
« Преимущественное право зачисления на обучение в образовательную организацию
имеют дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой
или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмот-
ренных законами субъектов Российской федерации, патронатную семью, у которых в
данной организации обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнород-
ные), усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являют-
ся родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (закон-
ными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка» .
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области по социальным вопросам.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 января 2023 года № 04

О расходных обязательствах муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области, возникающих при исполнении части полномочий
муниципальных образований поселений Волосовского района Ленинградской области
в 2023 году и плановом периоде 2024 и 2025 годах
На основании статьи 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации и заключенными
между администрациями муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области и муниципальными образованиями поселений
Волосовского муниципального района Ленинградской области соглашениями,
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Установить следующие расходные обязательства муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, возникающие при испол-
нении части полномочий муниципальных образований поселений Волосовского рай-
она Ленинградской области в 2023 году и плановом периоде 2024 и 2025 годах:
1.1.По выполнению полномочий по формированию архивных фондов поселений;
1.2.По исполнению части функций по обеспечению бюджетного процесса в поселениях;
1.3.По выполнению полномочий в сфере градостроительной деятельности;
1.4.По исполнению полномочий в сфере внутреннего финансового контроля;
1.5.По организации в границах поселения централизованного водоснабжения, водо-
отведения;
1.6.Организация ритуальных услуг в части создания специализированной службы
по вопросам похоронного дела;
1.7.По исполнению полномочий по внешнему финансовому контролю.
2. Определить уполномоченным органом по расходным обязательствам для исполне-
ния части полномочий муниципальных образований поселений Волосовского района:
2.1. Администрацию Волосовского муниципального района по расходным обязатель-
ствам, установленным подпунктами 1.1., 1.3.-1.7. постановления.
2.2. Комитет финансов администрации Волосовского муниципального района по рас-
ходным обязательствам, установленным подпунктом 1.2. постановления.
3.Установить, что на уполномоченные органы возлагается ответственность за испол-
нение установленных расходных обязательств в части переданных полномочий муни-
ципальных образований поселений Волосовского района.
4.Финансовое обеспечение расходных обязательств, предусмотренных пунктом
1 постановления, осуществляется за счет бюджетных ассигнований, предусмотренных
в бюджете муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области за счет межбюджетных трансфертов бюджетов муниципаль-
ных образований поселений Волосовского района Ленинградской области.
5.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон. рф.
6.Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования
и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.
7. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.01.2023 г. № 05

О внесении изменений в муниципальную программу « Устойчивое развитие муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области»
В соответствии с постановлениями администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализа-
ции и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , от 13.01.2022 № 27 « О внесении изменений в постановле-
ние от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализации и оценки эффективно-
сти муниципальных программ муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»  админист-
рация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу « Устойчивое развитие муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , утвержденную Постановлением администрации от
02.07.2021 № 835, следующие изменения:
В приложении 1 (муниципальная программа муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ) в разделе « Паспорт муниципальной программы муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образо-
вания Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  пункт « Финансовое обеспечение муниципальной программы
—  всего, в т. ч. по годам реализации»  изложить в следующей редакции:
«Финансовое обеспечение муниципальной программы —  всего, в т. ч. по годам реализации:
875 068,2 тыс. руб., в том числе:
2020 год —  271 788,7 тыс. руб.
2021 год —  98 626,9 тыс. руб.
2022 год —  131 448,5 тыс. руб.
2023 год —  81 135,4 тыс. руб.
2024 год —  67 732,5 тыс. руб.
2025 год —  63 610,8 тыс. руб.»
1.1 Приложение 2 (план реализации муниципальной программы муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» ) в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 10.01.2023 г. № 05
ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ

муниципальной программы муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области «Устойчивое разви-
тие муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муни-
ципального района Ленинградской области»

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.01.2023 г. № 06

О внесении изменений в муниципальную программу « Безопасность МО Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального район Ленинградской области»
В соответствии с постановлениями администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализа-
ции и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , от 13.01.2022 № 27 « О внесении изменений в постановление
от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализации и оценки эффективности
муниципальных программ муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области»  администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти постановляет:
1. Внести в муниципальную программу « Безопасность МО Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального район Ленинградской области» , утвержденную
Постановлением администрации от 05.03.2020 № 257, следующие изменения:
В приложении 1 (муниципальная программа муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
« Безопасность МО Волосовское городское поселение Волосовского муниципального
район Ленинградской области» ) в разделе « Паспорт муниципальной программы муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области « Безопасность МО Волосовское городское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области»  пункт « Финансовое
обеспечение муниципальной программы —  всего, в т. ч. по годам реализации»  изло-
жить в следующей редакции:
«Финансовое обеспечение муниципальной программы — всего, в т. ч. по годам реализации:
7 657,6 тыс. руб., в том числе:
2020 год —  106,4 тыс. руб.
2021 год —  848,0 тыс. руб.
2022 год —  1 958,2 тыс. руб.
2023 год —  1 780,0 тыс. руб.
2024 год —  965,0 тыс. руб.
2025 год —  1 000,0 тыс. руб.»
1.1 Приложение 2 (план реализации муниципальной программы муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Безопасность МО Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области» ) в редакции согласно
приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский
муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
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3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАсечКиН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 10.01.2023 г. № 06
ПЛАН РеАЛиЗАЦии муниципальной программы муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области «Безопасность МО Волосовское городское поселение Волосовского муници-
пального района Ленинградской области»

АДМиНисТРАЦиЯ
МУНиЦиПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНиЯ

ВОЛОсОВсКиЙ МУНиЦиПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛеНиНГРАДсКОЙ ОБЛАсТи

ПОсТАНОВЛеНие
от 10.01.2023 г. № 07

О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие социальной сферы муни-
ципального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области»
В соответствии с постановлениями администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 «О порядке разработки, реализации
и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» , от 13.01.2022 № 27 «О внесении изменений в постановление от 20.02.2020
№ 175 «О порядке разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных
программ муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области»  администрация муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Развитие социальной сферы муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , утвержденную Постановлением администрации от 05.03.2020
№ 257, следующие изменения:
В приложении 1 (муниципальная программа муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
«Развитие социальной сферы муниципального образования Волосовское городское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области» ) в разделе
«Паспорт муниципальной программы муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области «Развитие
социальной сферы муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области»  пункт «Финансовое
обеспечение муниципальной программы —  всего, в т. ч. по годам реализации»  изложить
в следующей редакции:
« Финансовое обеспечение муниципальной программы —  всего, в т. ч. по годам реа-
лизации:
266 919,69 тыс. руб., в том числе:
2020 год —  38 853,90 тыс. руб.
2021 год —  43 600,62 тыс. руб.
2022 год —  44 815,65 тыс. руб.
2023 год —  46 663,32 тыс. руб.
2024 год —  46 013,20 тыс. руб.
2025 год —  46 973,00 тыс. руб.»
1.1 Приложение 2 (план реализации муниципальной программы муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области «Развитие социальной сферы муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области» ) в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский
муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАсечКиН

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 10.01.2023 г. № 07
ПЛАН РеАЛиЗАЦии муниципальной программы муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области «Развитие социальной сферы муниципального образования Волосовское город-
ское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»

АДМиНисТРАЦиЯ МУНиЦиПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНиЯ
ВОЛОсОВсКиЙ МУНиЦиПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛеНиНГРАДсКОЙ ОБЛАсТи

ПОсТАНОВЛеНие
от 10.02. 2023 г. № 111

Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской службе Волосовского муници-
пального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О
гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлениями Правительства
Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», от 24.03.1997 № 334 «О порядке сбора и обмена
в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера», Национальным стандартом Российской
Федерации ГОсТ Р 22.7.01-2021 от 01.06.2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях.
единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения», руководствуясь Уставом
Волосовского муниципального района, Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Положение о единой дежурно-диспетчерской службе Волосовского муниципально-
го района Ленинградской области в новой редакции согласно Приложению 1 к настоящему поста-
новлению.
2. считать утратившим силу Приложение 1 к постановлению Администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 25.07.2017г. № 987
«О внесении изменений в Постановление главы администрации МО Волосовский муниципальный
район «О создании и организации деятельности единой дежурно-диспетчерской службы МО
Волосовский муниципальный район» от 11.05.2016г. № 682».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «сельская новь» и разместить на официальном
сайте администрации Волосовского муниципального района в сети интернет.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации Волосовский муниципальный район по безопасности.

Глава администрации 
Ю.А. ВАсечКиН

Приложение 1
Утверждено

постановлением администрации
от «10» 02 2023г. № 111

ПОЛОЖеНие о единой дежурно-диспетчерской службе Волосовского муниципального района
Ленинградской области 1. Термины, определения и сокращения
1.1. В настоящем положении о единой дежурно-диспетчерской службе Волосовского муници-
пального района применены следующие сокращения:
АиУс Рсчс – автоматизированная информационно-управляющая система единой государст-
венной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
АПК «Безопасный город» – аппаратно-программный комплекс
«Безопасный город»;
АРМ – автоматизированное рабочее место;
АТс – автоматическая телефонная станция;
ГЛОНАсс – глобальная навигационная спутниковая система;
ГО – гражданская оборона;
ГУ – Главное управление;
ДДс – дежурно-диспетчерская служба;
еДДс – единая дежурно-диспетчерская служба Волосовского
муниципального района;
ис «Атлас опасностей и рисков» – информационная система «Атлас опасностей и рисков», сег-
мент АиУс Рсчс;
исДМ-Рослесхоз – информационная система дистанционного
мониторинга лесных пожаров Федерального агентства лесного хозяйства;
КсА – комплекс средств автоматизации;
Кчс и ОПБ – комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспече-
нию пожарной безопасности;
ЛВс – локальная вычислительная сеть;
МКА ЖКХ – федеральная система мониторинга и контроля устранения аварий и инцидентов на
объектах жилищно-коммунального хозяйства;
МП «Термические точки» – мобильное приложение «Термические точки»;
МФУ – многофункциональное устройство;
Мчс России – Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвы-
чайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
ОДс – оперативная дежурная смена;
ОиВс – орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации;
ОМсУ – орган местного самоуправления;
ПОО – потенциально опасные объекты;
Рсчс – единая государственная система предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
система - 112 – система обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру
«112»;
УКВ/КВ – ультракороткие волны/короткие волны;
ФОиВ – федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации;
ЦУКс – Центр управления в кризисных ситуациях;
ЭОс – экстренные оперативные службы;
чс – чрезвычайная ситуация.
1.2. В настоящем положении о еДДс определены следующие термины с соответствующими
определениями:
гражданская оборона – это система мероприятий по подготовке к защите и по защите населения,
материальных и культурных ценностей на территории Российской Федерации от опасностей, воз-
никающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных
ситуациях природного и техногенного характера;
информирование населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения через сред-
ства массовой информации и по иным каналам информации о прогнозируемых и возникших
чрезвычайных ситуациях, принимаемых мерах по обеспечению безопасности населения и терри-
торий, приемах и способах защиты, а также проведение пропаганды знаний в области граждан-
ской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе обес-
печения безопасности людей на водных объектах, и обеспечения пожарной безопасности;
«Личный кабинет еДДс» – инструмент (раздел) ис «Атлас опасностей и рисков», который поз-
воляет автоматизировать обмен оперативной и плановой информацией в области защиты насе-
ления и территорий от чс (происшествий) между органами повседневного управления муници-
пального, регионального и федерального уровней;
МП «Термические точки» – платформа для визуального отображения данных, полученных с при-
менением системы космического мониторинга чрезвычайных ситуаций Мчс России, система
осуществляет раннее обнаружение очагов природных пожаров;
оповещение населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения сигналов опове-
щения и экстренной информации об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или
возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также при веде-
нии военных действий или вследствие этих действий, о правилах поведения населения и необхо-
димости проведения мероприятий по защите;
сигнал оповещения – команда для проведения мероприятий по гражданской обороне и защите
населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера органами управления
и силами гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвида-
ции чрезвычайных ситуаций, а также для применения населением средств и способов защиты;
экстренные оперативные службы – служба пожарной охраны, служба реагирования в чрезвы-
чайных ситуациях, полиция, служба скорой медицинской помощи, аварийная служба газовой
сети, служба «Антитеррор».
2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, порядок работы, состав и
структуру, требования к руководству и дежурно-диспетчерскому персоналу, комплектованию и
подготовке кадров, помещениям, оборудованию, финансированию еДДс Волосовского муници-
пального района.
2.2. еДДс Волосовского муниципального района осуществляет обеспечение деятельности орга-
на местного самоуправления в области:
защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;
управления силами и средствами муниципального звена Рсчс, предназначенными и привлекае-
мыми для предупреждения и ликвидации чс, а также в условиях ведения ГО;
организации информационного взаимодействия ОМсУ с территориальными органами феде-
ральных органов исполнительной власти Российской Федерации на территории Волосовского
муниципального района, органами исполнительной власти Ленинградской области, организация-
ми при осуществлении мер информационной поддержки принятия решений и при решении
задач в области защиты населения и территории Волосовского муниципального района от чс и
ГО;
оповещения и информирования населения о чс;
координации деятельности органов повседневного управления Рсчс муниципального уровня.
2.3. еДДс Волосовского муниципального района входит в состав администрации Волосовского
муниципального района за счет ее штатной численности.
Общее руководство еДДс осуществляет глава администрации Волосовского муниципального
района.
Непосредственное руководство осуществляет – начальник еДДс.
Координацию деятельности еДДс в области ГО и защиты населения и территорий от чс при-
родного и техногенного характера осуществляет ЦУКс ГУ Мчс России по Ленинградской обла-
сти.
2.4. еДДс Волосовского муниципального района обеспечивает координацию всех ДДс
Волосовского районного звена Ленинградской областной подсистемы Рсчс независимо от их
ведомственной принадлежности и форм собственности по вопросам сбора, обработки, анализа
и обмена информацией об угрозе и возникновении чс (происшествий), а также является коор-
динирующим органом по вопросам совместных действий ДДс в чс и при реагировании на чс
(происшествия).
2.5. еДДс Волосовского муниципального района осуществляет свою деятельность во взаимо-
действии с постоянно действующими органами и органами повседневного управления Рсчс
регионального, муниципального и объектового уровня, организациями (подразделениями)
ОиВс, обеспечивающими деятельность этих органов в области защиты населения и территорий
от чс (происшествий), ДДс действующими на территории Волосовского муниципального рай-
она и еДДс соседних муниципальных районов.
Порядок взаимодействия регулируется в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 24.03.1997 № 334 «О Порядке сбора и обмена в Российской
Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций
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природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от
28.12.2020 № 2322 «О Порядке взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления с оператора-
ми связи и редакциями средств массовой информации в целях оповещения населения о возникающих
опасностях», приказом МЧС России от 26.08.2009 № 496 «Об утверждении Положения о системе и
порядке информационного обмена в рамках единой государственной системы предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций» (зарегистрирован в Минюсте России 15.10.2009 № 15039), приказом
МЧС России от 05.07.2021 № 429 «Об установлении критериев информации о чрезвычайных ситуациях
природного и техногенного характера» (зарегистрирован в Минюсте России 16.09.2021 № 65025), при-
казом МЧС России от 05.07.2021 № 430 «Об утверждении Правил обеспечения Центрами управления в
кризисных ситуациях территориальных органов МЧС России координации деятельности органов повсе-
дневного управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных
ситуаций и органов управления гражданской обороной, организации информационного взаимодействия
федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской
Федерации, органов местного самоуправления и организаций на межрегиональном и региональном уров-
нях» (зарегистрирован в Минюсте России 27.09.2021 № 65150), приказом МЧС России от 11.01.2021 №
2 «Об утверждении Инструкции о сроках и формах представления информации в области защиты насе-
ления и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (зарегистрирован
в Минюсте России 15.03.2021 № 62744), законами и иными нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, другими нормативными документами в области информационного взаимо-
действия, а также соглашениями и регламентами об информационном взаимодействии, подписанными в
установленном порядке.
2.6. ЕДДС Волосовского муниципального района в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, междуна-
родными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральны-
ми законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также
нормативными правовыми актами органов государственной власти Ленинградской области, определяю-
щими порядок и объем обмена информацией при взаимодействии с ДДС, в установленном порядке нор-
мативными правовыми актами МЧС России, законодательством Ленинградской области, настоящим
положением о ЕДДС Волосовского муниципального района, а также соответствующими муниципальны-
ми правовыми актами.
3. Основные задачи
ЕДДС Волосовского муниципального района выполняет следующие основные задачи:
обеспечение координации сил и средств РСЧС и ГО, их совместных действий, расположенных на терри-
тории Волосовского муниципального района, доведение до них задач при подготовке и выполнении меро-
приятий по ГО, угрозе или возникновении ЧС (происшествий), а также по локализации и ликвидации
последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и других ЧС (происшествий), доведение информации
о принятии необходимых экстренных мер и решений в соответствии с Планом действий по предупрежде-
нию и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Волосовского муниципального района
Ленинградской области, Планом гражданской обороны и защиты населения Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области;
обеспечение организации информационного взаимодействия при решении задач в области защиты насе-
ления и территорий от ЧС и ГО, а также при осуществлении мер информационной поддержки принятия
решений в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО, с использованием информационных
систем, в том числе АИУС РСЧС (через «Личный кабинет ЕДДС»);
прием и передача сигналов оповещения и экстренной информации, сигналов (распоряжений) на измене-
ние режимов функционирования органов управления и сил Волосовского районного звена территориаль-
ной подсистемы РСЧС;
прием от населения, организаций, технических систем или иных источников информации об угрозе воз-
никновения или о возникновении ЧС (происшествия), анализ и оценка достоверности поступившей
информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которой входит реагирование на принятое сообще-
ние;
оповещение и информирование руководящего состава Волосовского муниципального района, органов
управления и сил РСЧС муниципального уровня, ДДС о ЧС (происшествии);
обеспечение оповещения и информирования населения Волосовского муниципального района о ЧС (про-
исшествии);
организация взаимодействия в установленном порядке в целях оперативного реагирования на ЧС (про-
исшествия) с органами управления РСЧС, ОМСУ и ДДС, а также с органами управления ГО при подго-
товке к ведению и ведении ГО;
информирование ДДС, сил РСЧС, привлекаемых к предупреждению ЧС, а также ликвидации ЧС (про-
исшествия), об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;
сбор и обработка данных, необходимых для подготовки и принятия управленческих решений по пред-
упреждению и ликвидации ЧС (происшествий), а также контроль их исполнения;
мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка и контроль сложившейся обстановки на основе информа-
ции, поступающей от различных информационных систем и оконечных устройств, в пределах своих пол-
номочий;
регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений и вызовов, обобщение инфор-
мации о произошедших ЧС (происшествиях) (за сутки дежурства), ходе работ по их ликвидации и пред-
ставление соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование отчетов по посту-
пившей информации;
оповещение и информирование ЕДДС соседних муниципальных районов в соответствии с планами взаи-
модействия при угрозе распространения ЧС на территорию соседних муниципальных районов;
организация реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем имеющимся
видам и каналам связи, в том числе через систему - 112 и контроля результатов реагирования;
взаимодействие в зоне своей ответственности с дежурными службами территориальных (местных) гарни-
зонов для оперативного предупреждения об угрозах возникновения или возникновении ЧС природного и
техногенного характера.
4. Основные функции ЕДДС
На ЕДДС Волосовского муниципального района возлагаются следующие основные функции:
прием и передача сигналов оповещения и экстренной информации;
прием, регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений и вызовов;
анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до ДДС, в компетенцию которых
входит реагирование на принятое сообщение;
сбор от ДДС, действующих на территории Волосовского муниципального района, сети наблюдения и
лабораторного контроля ГО и защиты населения информации об угрозе или факте возникновения ЧС
(происшествия), сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС (происшествия) и
доведения ее до реагирующих служб;
обработка и анализ данных о ЧС (происшествии), определение ее масштаба и уточнение состава сил и
средств, привлекаемых для реагирования на ЧС (происшествие), их оповещение о переводе в соответ-
ствующие режимы функционирования;
обобщение, оценка и контроль данных обстановки, принятых мер по ликвидации ЧС (происшествия), под-
готовка и корректировка заблаговременно разработанных и согласованных со службами Волосовского
муниципального района вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС (происшествии);
самостоятельное принятие необходимых решений по защите и спасению людей (в рамках своих полно-
мочий);
оповещение руководящего состава Волосовского муниципального района, органов управления и сил ГО и
РСЧС муниципального уровня, ДДС о ЧС (происшествии);
информирование ДДС и сил РСЧС, привлекаемых к ликвидации ЧС (происшествия), об обстановке, при-
нятых и рекомендуемых мерах;
организация взаимодействия с органами управления ГО и ЕДДС соседних муниципальных районов по
вопросам обеспечения выполнения мероприятий ГО и защиты населения и территорий от ЧС (происше-
ствий);
обеспечение своевременного оповещения и информирования населения Волосовского муниципального
района о ЧС по решению главы администрации Волосовского муниципального района (председателя КЧС
и ОПБ);
представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС (происшествий), сложившейся
обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС (происшествий) в соответствии
с приказом МЧС России от 11.01.2021 № 2 «Об утверждении инструкции о сроках и формах представ-
ления информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и
техногенного характера» (зарегистрирован в Минюсте России 15.03.2021 № 62744);
предоставление оперативной информации о произошедших ЧС (происшествиях), ходе работ по их лик-
видации и представление соответствующих докладов по подчиненности, в установленном порядке;
уточнение и координация действий, привлеченных ДДС по их совместному реагированию на вызовы
(сообщения о происшествиях), поступающих по всем имеющимся видам и каналам связи, в том числе по
системе - 112;
контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем
имеющимся видам и каналам связи, в том числе по системе - 112;
фиксация в оперативном режиме информации о возникающих аварийных ситуациях на объектах жилищ-
но-коммунального хозяйства Волосовского муниципального района и обеспечение контроля устранения
аварийных ситуаций на объектах жилищно-коммунального хозяйства Волосовского муниципального рай-
она посредством МКА ЖКХ;
мониторинг, анализ, прогнозирование, оценка и контроль сложившейся обстановки на основе информа-
ции, поступающей от различных информационных систем и оконечных устройств;
информационное обеспечение КЧС и ОПБ Волосовского муниципального района;
накопление и обновление социально-экономических, природно-географических, демографических и дру-
гих данных о Волосовском муниципальном районе, органах управления на территории Волосовского
муниципального района (в том числе ДДС), силах и средствах ГО и РСЧС на территории Волосовского
муниципального района, ПОО, критически важных объектах, объектах транспортной инфраструктуры и
среды обитания, возможных и планируемых мероприятиях по предупреждению и ликвидации ЧС (про-
исшествий), в том числе с использованием АИУС РСЧС через «Личный кабинет ЕДДС»;
мониторинг состояния комплексной безопасности объектов социального назначения, здравоохранения и
образования с круглосуточным пребыванием людей;
контроль и принятие мер по обеспечению готовности к задействованию муниципальной автоматизиро-
ванной системы централизованного оповещения населения, в том числе комплексной системы экстрен-
ного оповещения населения, а также обеспечение устойчивого и непрерывного функционирования систе-
мы управления и средств автоматизации;
организация профессиональной подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалифи-
кации специалистов ЕДДС Волосовского муниципального района для несения оперативного дежурства на
муниципальном уровне РСЧС;
осуществление информационного обмена по оперативной обстановке с органами повседневного управ-
ления РСЧС, в том числе с использованием АИУС РСЧС через «Личный кабинет ЕДДС» и АПК
«Безопасный город»;
представление в ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области отчета о проведенных превентивных
мероприятиях в соответствии с полученным прогнозом возможных ЧС (происшествий) или оперативным
предупреждением о прохождении комплекса опасных и неблагоприятных метеорологических явлений;
доведение экстренных предупреждений об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происше-
ствий), об опасных (неблагоприятных) метеорологических явлениях, моделях возможного развития обста-
новки, рекомендаций по снижению рисков до руководящего состава ОМСУ, ДДС, председателя Комитета
по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального района, глав администраций
сельских поселений Волосовского муниципального района, организаторов мероприятий с массовым пре-
быванием людей, туристических групп на территории Волосовского муниципального района;
участие в проведении учений и тренировок с органами повседневного управления РСЧС и органами управ-
ления ГО по выполнению возложенных на них задач.
5. Порядок работы ЕДДС
5.1. Для обеспечения своевременного и эффективного реагирования на угрозы возникновения и возник-
новение ЧС (происшествий) в ЕДДС Волосовского муниципального района организуется круглосуточное
дежурство оперативной дежурной смены.
5.2. К несению дежурства в составе ОДС ЕДДС допускается дежурно-диспетчерский персонал, прошед-
ший стажировку на рабочем месте и допущенный в установленном порядке к несению дежурства.
Специалисты ЕДДС Волосовского муниципального района должны получать дополнительное профессио-
нальное образование по соответствующим программам подготовки в образовательных учреждениях,
имеющих лицензию на осуществление дополнительного профессионального образования, в течение пер-
вого года со дня назначения на должность и не реже одного раза в пять лет.
5.3. Перед заступлением очередной ОДС на дежурство начальником ЕДДС или лицом его замещающим
должен проводиться инструктаж дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС Волосовского муниципально-
го района согласно утвержденному плану проведения инструктажа. В ходе инструктажа до дежурно-дис-
петчерского персонала доводятся оперативная обстановка, задачи на очередное дежурство, анализи-
руются характерные недостатки в действиях персонала и указываются меры, исключающие их повторе-
ние.
Со сменяющейся ОДС ЕДДС начальником ЕДДС или лицом его замещающим проводится подведение
итогов несения оперативного дежурства, в ходе которого осуществляется разбор действий дежурно-дис-
петчерского персонала за прошедшее дежурство, доводятся основные недостатки и указываются меры,
исключающие повторение выявленных недостатков.
5.4. В ходе приема-сдачи дежурства специалисты заступающей ОДС принимают у специалистов сменяю-
щейся ОДС документацию, средства связи, АРМ и другое оборудование с занесением соответствующих
записей в журнале приема-сдачи дежурства.
5.5. Привлечение специалистов ОДС ЕДДС к решению задач, не связанных с несением оперативного
дежурства, не допускается.
5.6. Во время несения дежурства специалисты ОДС ЕДДС Волосовского муниципального района выпол-
няют функциональные задачи в соответствии с должностными инструкциями и алгоритмами действий.
При нарушении трудовой дисциплины, безопасности связи, правил эксплуатации техники (оборудования),
техники безопасности и пожарной безопасности дежурно-диспетчерский персонал может быть отстранен
от несения дежурства.
Право отстранения от дежурства дежурно-диспетчерского персонала принадлежит начальнику ЕДДС (или
лицу его замещающему).
В зависимости от степени тяжести и последствий допущенных нарушений виновные лица ОДС привле-
каются к установленной законом ответственности в соответствии с действующим законодательством.
5.7. Информация об угрозах возникновения и возникновении ЧС (происшествий) поступает в ЕДДС
Волосовского муниципального района по всем имеющимся каналам связи и информационным системам.
Вся информация об угрозе возникновения или о возникновении ЧС (происшествия) регистрируется в уста-
новленном порядке дежурно-диспетчерским персоналом ЕДДС Волосовского муниципального района и
незамедлительно передается в ЭОС, которые необходимо направить в зону ЧС (происшествия), а также в
ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области.
5.8. Ежемесячно руководителем ЕДДС или лицом, его замещающим проводится анализ функционирова-
ния ЕДДС и организации взаимодействия с ДДС, действующими на территории Волосовского муници-
пального района.
5.9. Анализы функционирования ЕДДС Волосовского муниципального района и организации взаимодей-
ствия с ДДС, действующими на территории Волосовского муниципального района, ежегодно рассматри-
ваются на заседании КЧС и ОПБ Волосовского муниципального района.
6. Режимы функционирования ЕДДС
6.1. ЕДДС Волосовского муниципального района функционирует в режимах:
повседневной деятельности – при отсутствии угрозы возникновения ЧС;
повышенной готовности – при угрозе возникновения ЧС;
чрезвычайной ситуации – при возникновении и ликвидации ЧС.
6.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС Волосовского муниципального района осуществляет
круглосуточное дежурство, находясь в готовности к экстренному реагированию на угрозу возникновения
или возникновение ЧС (происшествий).
В этом режиме ЕДДС Волосовского муниципального района осуществляет:
прием от населения, организаций и ДДС информации (сообщений) об угрозе или факте возникновения
ЧС (происшествия);

сбор, обработку и обмен информацией в области защиты населения и территорий от ЧС (происшествий)
и обеспечения пожарной безопасности, с использованием информационных систем, в том числе АИУС
РСЧС;
обобщение и анализ информации о ЧС (происшествиях) за сутки дежурства и представление соответ-
ствующих докладов в установленном порядке;
мероприятия по поддержанию в готовности к применению программно-технических средств ЕДДС,
средств связи и технических средств оповещения автоматизированной системы централизованного опо-
вещения;
передачу информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС (происшествия) по подчиненно-
сти, в первоочередном порядке председателю КЧС и ОПБ Волосовского муниципального района, заме-
стителю главы администрации по безопасности, в ЭОС, которые необходимо направить к месту или задей-
ствовать при ликвидации ЧС (происшествий), в ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области и в орга-
низации (подразделения) ОИВС, обеспечивающих деятельность этих органов в области защиты населения
и территорий от ЧС;
по решению главы администрации Волосовского муниципального района с пункта управления ЕДДС про-
водит информирование населения о ЧС;
мониторинг и анализ данных информационных систем в целях получения сведений о прогнозируемых и
(или) возникших чрезвычайных ситуациях и их последствиях, информации (прогностической и фактиче-
ской) об опасных и неблагоприятных природных явлениях, о состоянии ПОО, опасных производственных
объектов, а также о состоянии окружающей среды, в том числе от АПК «Безопасный город» и АИУС
РСЧС;
внесение необходимых изменений в базу данных, а также в структуру и содержание оперативных доку-
ментов по реагированию ЕДДС Волосовского муниципального района на ЧС (происшествия);
разработку, корректировку и согласование с ДДС, действующими на территории Волосовского муници-
пального района, соглашений и регламентов информационного взаимодействия при реагировании на ЧС
(происшествия);
контроль за своевременным устранением неисправностей и аварий на системах жизнеобеспечения
Волосовского муниципального района;
уточнение и корректировку действий ДДС, привлекаемых
к реагированию на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающих по всем имеющимся видам и
каналам связи, в том числе по системе - 112;
контроль результатов реагирования на вызовы (сообщения о происшествиях), поступающие по всем
имеющимся видам и каналам связи, в том числе по системе - 112;
организация работы со старостами населенных пунктов в соответствии с утвержденным графиком взаи-
модействия ОДС ЕДДС;
направление в органы управления Волосовского районного звена территориальной подсистемы РСЧС по
принадлежности прогнозов, полученных от ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области, об угрозах
возникновения ЧС (происшествий) и моделей развития обстановки по неблагоприятному прогнозу в пре-
делах Волосовского муниципального района.
6.3. ЕДДС Волосовского муниципального района взаимодействует с ДДС, функционирующими на терри-
тории Волосовского муниципального района, на основании заключенных соглашений об информацион-
ном взаимодействии, согласно которым оперативная информация о текущей обстановке в режиме повсе-
дневной деятельности передается в ЕДДС Волосовского муниципального района.
6.4. Сообщения, идентифицированные как сообщения об угрозе возникновения или возникновении ЧС
(происшествия), поступившие в ДДС, согласно соглашениям об информационном взаимодействии, пере-
даются в ЕДДС. Сообщения о ЧС (происшествиях), которые не относятся к сфере ответственности при-
нявшей их дежурно-диспетчерской службы, незамедлительно передаются соответствующей ДДС по пред-
назначению.
6.5. В режим повышенной готовности ЕДДС Волосовского муниципального района, привлекаемые ЭОС и
ДДС организаций (объектов) переводятся решением главы администрации Волосовского муниципально-
го района при угрозе возникновения ЧС.
В режиме повышенной готовности ЕДДС Волосовского муниципального района дополнительно осу-
ществляет:
взаимодействие с руководителями соответствующих служб по вопросам подготовки сил и средств РСЧС,
ЭОС и ДДС организаций к действиям в случае возникновения ЧС (происшествия);
оповещение и персональный вызов должностных лиц КЧС и ОПБ Волосовского муниципального района;
передачу информации об угрозе возникновения ЧС (происшествия) по подчиненности, в первоочередном
порядке главе администрации Волосовского муниципального района (председателю КЧС и ОПБ), заме-
стителю главы администрации по безопасности, в ЭОС, которые необходимо направить к месту или задей-
ствовать при ликвидации ЧС (происшествия), в ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области и в орга-
низации (подразделения) ОИВС, обеспечивающих деятельность этих органов в области защиты населения
и территорий от ЧС;
получение и анализ данных наблюдения и контроля за обстановкой на территории Волосовского муни-
ципального района, на ПОО, опасных производственных объектах, а также за состоянием окружающей
среды;
прогнозирование возможной обстановки, подготовку предложений по действиям привлекаемых ЭОС и
ДДС организаций, сил и средств РСЧС;
корректировку алгоритмов действий ЕДДС на угрозу возникновения ЧС и планов взаимодействия с соот-
ветствующими ЭОС и ДДС организаций, силами и средствами РСЧС, действующими на территории
Волосовского муниципального района в целях предотвращения ЧС;
контроль и координацию действий ЭОС и ДДС организаций, сил и средств РСЧС при принятии ими экс-
тренных мер по предотвращению возникновения ЧС или смягчению ее последствий;
обеспечение информирования населения о ЧС;
по решению главы администрации Волосовского муниципального района, с пункта управления ЕДДС про-
водит оповещение населения о ЧС (в том числе через операторов сотовой связи);
представление докладов в органы управления в установленном порядке;
доведение информации об угрозе возникновения ЧС до председателя Комитета по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района, глав администраций сельских поселений (старост
населенных пунктов) Волосовского муниципального района;
направление в ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области, другие органы управления, в установ-
ленном порядке, сведений о проведенных превентивных мероприятиях в соответствии с полученным про-
гнозом возможных ЧС или оперативным предупреждением о прохождении комплекса опасных и небла-
гоприятных метеорологических явлений.
6.6. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС Волосовского муниципального района, привлекаемые ЭОС и
ДДС организаций (объектов) и силы Волосовского районного звена территориальной подсистемы РСЧС
переводятся решением главы администрации Волосовского муниципального района при возникновении
ЧС.
В этом режиме ЕДДС Волосовского муниципального района дополнительно осуществляет выполнение
следующих задач:
организует экстренное оповещение и направление к месту ЧС сил и средств РСЧС, привлекаемых к лик-
видации ЧС, осуществляет координацию их действий по предотвращению и ликвидации ЧС, а также реа-
гированию на происшествия после получения необходимых данных;
самостоятельно принимает решения по защите и спасению людей (в рамках своих полномочий);
осуществляет сбор, обработку и представление собранной информации, проводит оценку обстановки,
дополнительное привлечение к реагированию ЭОС и ДДС организаций, действующих на территории
Волосовского муниципального района, проводит оповещение председателя Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района, глав администраций сельских поселений
Волосовского муниципального района в соответствии со схемой оповещения;
по решению главы администрации Волосовского муниципального района с пункта управления ЕДДС, а
также через операторов сотовой связи проводит оповещение населения о ЧС;
осуществляет сбор, обработку, уточнение и представление оперативной информации о развитии ЧС, а
также координацию действий ЭОС, ДДС организаций, привлекаемых к ликвидации ЧС, сил и средств
РСЧС;
осуществляет постоянное информационное взаимодействие с руководителем ликвидации ЧС, главой
администрации Волосовского муниципального района (председателем КЧС и ОПБ), ОДС ЦУКС ГУ МЧС
России по Ленинградской области и организациями (подразделениями) ОИВС, обеспечивающими дея-
тельность этих органов в области защиты населения и территорий от ЧС, оперативным штабом ликвида-
ции ЧС и тушения пожаров, ЭОС, ДДС организаций, а также с председателем Комитета по городскому
хозяйству администрации Волосовского муниципального района, главами администраций сельских посе-
лений о ходе реагирования на ЧС и ведения аварийно-восстановительных работ;
осуществляет контроль проведения аварийно-восстановительных и других неотложных работ;
готовит и представляет в органы управления доклады и донесения о ЧС в установленном порядке;
готовит предложения в решение КЧС и ОПБ Волосовского муниципального района на ликвидацию ЧС;
ведет учет сил и средств Волосовского районного звена территориальной подсистемы РСЧС, привлекае-
мых к ликвидации ЧС.
6.7. При подготовке к ведению и ведении ГО ЕДДС осуществляют:
получение сигналов оповещения и (или) экстренную информацию, подтверждают ее получение у выше-
стоящего органа управления ГО;
организацию оповещения руководящего состава ГО Волосовского муниципального района, сил ГО, дежур-
ных служб (руководителей) социально значимых объектов и дежурных (дежурно-диспетчерских) служб
организаций, эксплуатирующих опасные производственные объекты I и II классов опасности, особо радиа-
ционно-опасные и ядерно-опасные производства и объекты, последствия аварий на которых могут при-
чинять вред жизни и здоровью населения, проживающего или осуществляющего хозяйственную деятель-
ность в зонах воздействия поражающих факторов за пределами их территорий, гидротехнические соору-
жения чрезвычайно высокой опасности и гидротехнические сооружения высокой опасности;
обеспечение оповещения населения, находящегося на территории Волосовского муниципального района;
организацию приема от организаций, расположенных на территории Волосовского муниципального рай-
она, информации по выполнению мероприятий ГО с доведением ее до органа управления ГО
Волосовского муниципального района;
ведение учета сил и средств ГО, привлекаемых к выполнению мероприятий ГО.
6.8. В режимах повышенной готовности и чрезвычайной ситуации информационное взаимодействие
между ДДС осуществляется через ЕДДС Волосовского муниципального района. Для этого в ЕДДС от взаи-
модействующих ДДС в первоочередном обязательном порядке и на безвозмездной основе передаются
сведения об угрозе возникновения или возникновении ЧС, сложившейся обстановке, принятых мерах,
задействованных и, требуемых дополнительно, силах и средствах. Поступающая в ЕДДС информация
доводится до всех заинтересованных ДДС.
6.9. Функционирование ЕДДС Волосовского муниципального района при подготовке к ведению и веде-
нии ГО осуществляется в соответствии с планом приведения в готовность гражданской обороны и планом
гражданской обороны и защиты населения Волосовского муниципального района, инструкциями дежур-
но-диспетчерскому персоналу ЕДДС по действиям в условиях особого периода.
7. Состав и структура ЕДДС
7.1. ЕДДС Волосовского муниципального района включает в себя персонал ЕДДС, технические средства
управления, связи и оповещения.
7.2. В состав персонала ЕДДС Волосовского муниципального района входят:
руководство ЕДДС: начальник ЕДДС, старший диспетчер ЕДДС;
дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС: дежурные ЕДДС – 3 человека.
7.3. Из числа дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС Волосовского муниципального района форми-
руются ОДС из расчета несения круглосуточного дежурства, численный состав которых определяется в
зависимости от категории ЕДДС, характеристик муниципального образования (наличия ПОО, состояния
транспортной инфраструктуры, наличия рисков возникновения ЧС (происшествий).
7.4. Численный состав ЕДДС при необходимости может быть дополнен другими должностными лицами
по решению главы администрации Волосовского муниципального района.
7.5. Для выполнения функциональных обязанностей аналитика и специалиста службы технической под-
держки ЕДДС могут быть привлечены специалисты соответствующего профиля, не входящие в состав
штатной структуры ЕДДС Волосовского муниципального района.
8. Комплектование и подготовка кадров ЕДДС
8.1. Комплектование ЕДДС Волосовского муниципального района персоналом осуществляется в порядке,
установленном администрацией Волосовского муниципального района.
8.2. Основными формами обучения на местах персонала ЕДДС Волосовского муниципального района
являются мероприятия оперативной подготовки (тренировки, учения), занятия по профессиональной под-
готовке, ежедневный инструктаж перед заступлением дежурно-диспетчерского персонала ЕДДС на
дежурство.
8.3. Мероприятия оперативной подготовки осуществляются в ходе проводимых ЦУКС ГУ МЧС России по
Ленинградской области тренировок, а также в ходе тренировок с ДДС, действующими на территории
Волосовского муниципального района при проведении различных учений и тренировок с органами управ-
ления и силами РСЧС.
8.4. На дополнительное профессиональное образование специалисты ЕДДС Волосовского муниципаль-
ного района направляются по согласованию начальника ЕДДС Волосовского муниципального района.
Дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации в области
защиты от ЧС руководителей и специалистов ЕДДС Волосовского муниципального района проводят в
учебно-методических центрах по ГО и ЧС Ленинградской области, на курсах ГО Волосовского муници-
пального района, а также в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополни-
тельным профессиональным программам в области защиты от ЧС, находящихся в ведении МЧС России
и других ФОИВ. Специалисты ЕДДС Волосовского муниципального района должны проходить дополни-
тельное профессиональное образование по программам повышения квалификации не реже одного раза
в пять лет. Для лиц, впервые назначенных на должность, дополнительное профессиональное образование
проводится в течение первого года работы.
8.5. При необходимости дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС Волосовского муниципального района
может быть направлен на прохождение стажировки в ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области.
9. Требования к руководству и дежурно-диспетчерскому
персоналу ЕДДС
9.1. Руководство и дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС Волосовского муниципального района долж-
ны знать:
требования нормативных правовых актов в области защиты населения и территорий от ЧС и ГО;
риски возникновения ЧС (происшествий), характерные для
Волосовского муниципального района; административно-территориальное деление, численность населе-
ния, географические, климатические и природные особенности, а также другую информацию о
Волосовском муниципальном районе и Ленинградской области;
состав сил и средств постоянной готовности Волосовского районного звена Ленинградской областной под-
системы РСЧС, их задачи, порядок их привлечения, дислокацию, назначение, тактико-технические харак-
теристики специальной техники;
зону ответственности ЕДДС и зоны ответственности служб экстренного реагирования и взаимодействую-
щих организаций, действующих на территории Волосовского муниципального района;
ПОО, опасные производственные объекты, объекты социального назначения, объекты с массовым пре-
быванием людей, находящиеся в зоне ответственности, их адреса, полное наименование и характеристи-
ки;
порядок проведения эвакуации населения из зоны ЧС, местонахождение пунктов временного размещения,
их вместимость;
порядок использования различных информационно – справочных ресурсов и материалов, в том числе пас-
портов территорий;
назначение и тактико-технические характеристики автоматизированной системы ЕДДС, порядок выпол-
нения возложенных на нее задач, порядок эксплуатации средств связи и другого оборудования, обеспечи-
вающего функционирование ЕДДС;
общую характеристику соседних муниципальных районов;
функциональные обязанности и должностные инструкции;
алгоритмы действий персонала ЕДДС в различных режимах функционирования;
документы, определяющие действия персонала ЕДДС по сигналам управления и оповещения;
правила и порядок ведения делопроизводства.
9.2. Начальник (заместитель начальника) ЕДДС Волосовского муниципального района должен обладать
навыками:

организовывать выполнение и обеспечивать контроль выполнения поставленных перед ЕДДС задач;
разрабатывать нормативно-методическую базу развития и обеспечения функционирования ЕДДС, в том
числе соглашения и регламенты информационного взаимодействия с ДДС, действующими на территории
Волосовского муниципального района и службами жизнеобеспечения Волосовского муниципального рай-
она;
организовывать оперативно-техническую работу, дополнительное профессиональное образование персо-
нала ЕДДС;
организовывать проведение занятий, тренировок и учений;
разрабатывать предложения по дальнейшему совершенствованию, развитию и повышению технической
оснащенности ЕДДС;
уметь использовать в работе информационные системы.
9.3. Требования к начальнику ЕДДС (заместителю начальника ЕДДС) Волосовского муниципального рай-
она: наличие высшего или среднего профессионального образования, стаж оперативной работы не менее
3 лет на оперативных должностях в области обеспечения защиты населения и территорий и дополни-
тельное профессиональное образование по установленной программе в соответствии с программой повы-
шения квалификации в области защиты от ЧС руководителей и специалистов ЕДДС.
9.4. Дежурно-диспетчерский персонал ЕДДС Волосовского муниципального района должен обладать
навыками:
осуществлять постоянный сбор и обработку оперативной информации о фактах или угрозе возникнове-
ния ЧС (происшествий) и контроль проведения работ по ликвидации ЧС (происшествий);
проводить анализ и оценку достоверности поступающей информации;
качественно и оперативно осуществлять подготовку управленческих, организационных и планирующих
документов;
применять в своей работе данные прогнозов развития обстановки;
обеспечивать оперативное руководство и координацию деятельности органов управления и сил ГО и
Волосовского районного звена территориальной подсистемы РСЧС;
осуществлять мониторинг средств массовой информации в сети интернет;
использовать все функции телекоммуникационного оборудования и оргтехники на АРМ, в том числе уста-
новленного комплекта видеоконференцсвязи;
применять данные информационных систем и расчетных задач;
работать на персональном компьютере на уровне уверенного пользователя (знание программ офисного
пакета, умение пользоваться электронной почтой, интернет и информационно - справочными ресурсами);
уметь пользоваться программными средствами, информационными системами, используемыми в дея-
тельности ЕДДС (в том числе системой - 112, АПК «Безопасный город», АИУС РСЧС (ИС «Атлас опасно-
стей и рисков»), МКА ЖКХ, ИСДМ-Рослесхоз и др.);
безошибочно набирать на клавиатуре текст со скоростью не менее 150 символов в минуту;
четко говорить по радиостанции и телефону одновременно с работой за компьютером;
своевременно формировать установленный комплект документов по вводной (в рамках мероприятий опе-
ративной подготовки) или ЧС (происшествию);
в соответствии с установленными временными нормативами осуществлять подготовку оперативных рас-
четов, докладов, требуемых отчетных документов, а также информирование руководства Волосовского
муниципального района о ЧС, руководителей сил и средств, участвующих в ликвидации ЧС;
запускать аппаратуру информирования и оповещения населения;
использовать различные информационно – справочные ресурсы и материалы, в том числе паспорта тер-
риторий (объектов), необходимые для подготовки оперативных расчетов, докладов, требуемых отчетных
документов.
9.5. Дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС Волосовского муниципального района запрещено:
вести телефонные переговоры, не связанные с несением оперативного дежурства; предоставлять какую-
либо информацию средствам массовой информации и посторонним лицам без указания руководства
муниципального района;
допускать в помещения ЕДДС посторонних лиц;
отлучаться с места несения оперативного дежурства без разрешения начальника ЕДДС;
выполнять задачи, не предусмотренные должностными обязанностями и инструкциями и использовать
оборудование и технические средства не по назначению.
9.6. Требования к дежурно-диспетчерскому персоналу ЕДДС Волосовского муниципального района:
наличие высшего или среднего профессионального образования;
умение пользоваться техническими средствами, установленными в зале ОДС ЕДДС;
знание нормативных документов в области защиты населения и территорий;
знание правил эксплуатации технических средств оповещения муниципальной автоматизированной систе-
мы централизованного оповещения, а также структуры, способов и порядка оповещения населения
Волосовского муниципального района;
наличие специальной подготовки по установленной программе по направлению деятельности.
10. Требования к помещениям ЕДДС
10.1. ЕДДС Волосовского муниципального района представляет собой рабочие помещения для персона-
ла ЕДДС: зал ОДС, кабинет начальника ЕДДС, серверная, оснащенные необходимыми техническими сред-
ствами и документацией (перечень документации в соответствии с Национальным стандартом Российской
Федерации ГОСТ Р 22.07.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчер-
ская служба. Основные положения»). ЕДДС Волосовского муниципального района размещается в поме-
щениях, предоставляемых ОМСУ.
По решению главы администрации Волосовского муниципального района в ЕДДС могут оборудоваться и
иные помещения.
10.2. Конструктивные решения по установке и монтажу технических средств в помещениях ЕДДС выби-
раются с учетом минимизации влияния внешних воздействий на технические средства с целью достиже-
ния необходимой работоспособности оборудования ЕДДС в условиях ЧС, в том числе и в военное время.
10.3. Электроснабжение технических средств ЕДДС должно осуществляться от единой энергетической
системы России в соответствии с категорией электроснабжения не ниже первой.
10.3.2. Система резервного электроснабжения должна обеспечить работоспособность систем телефонной
связи, серверного оборудования, видеоконференцсвязи, отображения информации, оповещения, мони-
торинга транспортных средств, внутренней связи в течение времени, необходимого для перехода на
резервный источник электропитания.
10.4. Расчет потребностей в площадях помещений ЕДДС производится на базе требований действующих
санитарных правил и норм, устанавливающих обязательные требования к обеспечению безопасных для
человека условий труда и на основе значений количества специалистов ОДС.
10.5. Зал ОДС ЕДДС должен обеспечивать возможность одновременной работы в едином информацион-
ном пространстве ОДС, а также главы администрации Волосовского муниципального района (председа-
теля КЧС и ОПБ), заместителя председателя КЧС и ОПБ.
10.6. Для предотвращения несанкционированного доступа посторонних лиц зал ОДС ЕДДС оборудуется
автоматическим запорным устройством и средствами видеонаблюдения. Порядок допуска в помещения
ЕДДС устанавливается заместителем главы администрации муниципального образования по безопасно-
сти.
10.7. Для несения круглосуточного дежурства ОДС ЕДДС должна быть предусмотрена отдельная комна-
та отдыха и приема пищи, в которых созданы необходимые бытовые условия.
10.8. Каждый сотрудник ЕДДС обязан носить специальную форму во время исполнения служебных обя-
занностей в соответствии с требованиями Национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р
22.7.01-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба.
Основные положения».
11. Требования к оборудованию ЕДДС
11.1. В целях обеспечения приема и передачи документов управления, обмена всеми видами информа-
ции со всеми взаимодействующими органами управления в установленные сроки и с требуемым каче-
ством доведения сигналов оповещения до органов управления и населения в ЕДДС Волосовского муни-
ципального района создана информационно-телекоммуникационная инфраструктура с соответствующим
уровнем информационной безопасности, включающая: КСА ЕДДС; единый центр оперативного реагиро-
вания АПК «Безопасный город»; КСА системы - 112; систему связи и систему оповещения.
11.2. КСА ЕДДС предназначен для обеспечения автоматизированного выполнения персоналом ЕДДС воз-
ложенных функций и включает технически взаимосвязанные: систему хранения, обработки и передачи
данных; систему видеоконференцсвязи; систему отображения информации.
11.2.1. Система хранения, обработки и передачи данных состоит из следующих элементов: оборудование
ЛВС; оборудование хранения и обработки данных; оргтехника.
11.2.1.1. Оборудование ЛВС обеспечивает объединение АРМ ЕДДС для обмена между ними информаци-
ей в электронном виде, подключение к внешним сетям (выделенным сетям связи и интернет).
Подключение ЛВС к сети интернет должно осуществляться только с применением сертифицированных
средств защиты информации.
Подключение АРМ персонала ЕДДС к информационно-телекоммуникационной инфраструктуре МЧС
России должно осуществляться только с применением сертифицированных средств криптографической
защиты информации.
Оборудование ЛВС должно состоять из следующих основных компонентов: первичный маршрутизатор
(коммутатор); коммутаторы для построения иерархической структуры сети.
Подключение ЛВС к внешним сетям должно быть осуществлено при помощи каналообразующего обо-
рудования, реализующего ту или иную технологию подключения.
Оборудование ЛВС должно размещаться в телекоммуникационных шкафах в помещениях с соответ-
ствующими климатическими условиями. Для поддержания в телекоммуникационных шкафах установ-
ленной температуры и влажности должны быть установлены системы кондиционирования.
На АРМ персонала ЕДДС установлены сертифицированные средства антивирусной защиты информации.
11.2.1.2. Оборудование хранения и обработки данных должно включать в себя следующие основные эле-
менты: сервера повышенной производительности для хранения информации (файлы, базы данных); АРМ
персонала ЕДДС с установленными информационными системами.
Сервера должны обеспечивать хранение и обработку информации как в формализованном, так и в нефор-
мализованном виде. Объем хранилища определяется в соответствии с перечнем, объемом хранящейся
информации и сроком ее хранения.
АРМ персонала ЕДДС должны поддерживать работу в основных офисных приложениях (текстовый редак-
тор, табличный редактор, редактор презентаций, электронная почта), а также в специализированном про-
граммном обеспечении.
11.2.2. Система видеоконференцсвязи должна обеспечивать участие персонала ЕДДС, а также других
должностных лиц в селекторных совещаниях со всеми взаимодействующими органами управления.
Система видеоконференцсвязи должна состоять из следующих основных элементов: видеокодек; видео-
камера; микрофонное оборудование; оборудование звукоусиления.
11.2.2.1. Видеокодек может быть реализован как на аппаратной, так и на программной платформе.
Видеокодек должен обеспечивать:
работу по основным протоколам видеосвязи (H.323, SIP);
выбор скорости соединения;
подключение видеокамер в качестве источника изображения;
подключение микрофонного оборудования в качестве источника звука.
11.2.2.2. Видеокамера должна обеспечивать возможность показа общего вида помещения ЕДДС, а также
наведение на участника (участников) селекторного совещания. В видеокамере должны быть реализованы
функции
трансфокации (приближение/удаление), а также функции поворота с помощью пульта дистанционного
управления или через интерфейс компьютера.
11.2.2.3. Микрофонное оборудование должно обеспечивать: разборчивость речи всех участников селек-
торного совещания; подавление «обратной связи»; включение/выключение микрофонов участниками
совещания; возможность использования более чем одного микрофона.
11.2.2.4. Оборудование звукоусиления должно обеспечивать транслирование звука от удаленного або-
нента без искажений.
Оборудование звукоусиления должно быть согласовано с микрофонным оборудованием для исключения
взаимного негативного влияния на качество звука.
11.2.2.5. Изображение от удаленного абонента должно передаваться на систему отображения информа-
ции ЕДДС.
11.2.2.6. Система видеоконференцсвязи должна быть согласована по характеристикам видеоизображения
с системой отображения информации.
11.2.3. Система отображения информации (видеостена) должна обеспечивать вывод информации с АРМ,
а также с оборудования видеоконференцсвязи.
Система отображения информации должна состоять из видеостены, реализованной на базе жидкокри-
сталлических или проекционных модулей. Размеры видеостены должны соответствовать размеру поме-
щения и обеспечивать обзор с любого АРМ в зале ОДС ЕДДС.
Система отображения информации должна иметь возможность разделения видеостены на сегменты для
одновременного вывода информации с различных источников. Для этого необходимо предусмотреть
контроллер видеостены и матричный коммутатор видеосигналов.
Должна быть предусмотрена возможность наращивания системы отображения информации за счет под-
ключения дополнительных сегментов.
11.3. Система связи и система оповещения должна включать в себя: систему телефонной связи; систему
радиосвязи; систему оповещения населения, в том числе комплексную систему экстренного оповещения
населения и оповещения должностных лиц.
11.3.1. Система телефонной связи ЕДДС должна состоять из следующих элементов: мини-АТС; телефон-
ные аппараты; система записи телефонных переговоров.
11.3.1.1. Мини-АТС должна обеспечивать:
прием телефонных звонков одновременно от нескольких абонентов; автоматическое определение номе-
ра звонящего абонента;
сохранение в памяти входящих, исходящих и пропущенных номеров;
прямой набор номера с телефонных аппаратов (дополнительных консолей);
переадресацию вызова на телефоны внутренней телефонной сети и городской телефонной сети общего
пользования.
11.3.1.2. Телефонные аппараты должны обеспечивать:
отображение номера звонящего абонента на дисплее;
набор номера вызываемого абонента одной кнопкой;
одновременную работу нескольких линий;
функцию переадресации абонента;
возможность подключения дополнительных консолей для расширения количества абонентов с прямым
набором;
наличие микротелефонной гарнитуры.
11.3.1.3. Система записи телефонных переговоров должна обеспечивать запись всех исходящих и входя-
щих телефонных разговоров со всех подключенных телефонных аппаратов персонала ЕДДС.
11.3.1.4. Должны быть обеспечены телефонные каналы связи между ЕДДС Волосовского муниципально-
го района и ЦУКС ГУ МЧС России по Ленинградской области, ЕДДС соседних муниципальных районов, а
также с ДДС, действующими на территории Волосовского муниципального района, в том числе ДДС
ПОО.
Допускается организация телефонной связи путем программирования на консоли кнопок прямого вызо-
ва абонента.
В качестве каналов прямой телефонной связи не могут быть использованы каналы для приема звонков от
населения.
Должны быть предусмотрены резервные каналы связи.
11.3.2. Система радиосвязи должна обеспечивать устойчивую связь с подвижными и стационарными объ-
ектами, оборудованными соответствующими средствами связи.
Система радиосвязи должна состоять из следующих основных элементов:
УКВ-радиостанция;
КВ-радиостанция.
Для организации радиосетей должны быть получены разрешения на частоты в Радиочастотной службе
Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций.
Радиостанции должны быть зарегистрированы в установленном порядке в Федеральной службе по над-
зору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций.
11.3.3. Система оповещения населения должна обеспечивать своевременное доведение сигналов опове-
щения и экстренной информации до руководящего состава ГО и муниципального звена территориальной
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подсистемы РСЧС, сил ГО и РСЧС муниципального района, ДДС, населения на территории Волосовского муници-
пального района, об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или возникновении ЧС природного и тех-
ногенного характера, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий, о правилах поведения
населения и необходимости проведения мероприятий по защите. Для обеспечения своевременной передачи населе-
нию сигналов оповещения и экстренной информации комплексно используются:
сеть электрических, электронных сирен и мощных акустических систем; сеть проводного радиовещания;
сеть уличной радиофикации;
сеть кабельного телерадиовещания;
сеть эфирного телерадиовещания;
сеть подвижной радиотелефонной связи;
сети связи операторов связи и ведомственные;
сети систем персонального радиовызова;
информационно-телекоммуникационная сеть интернет;
громкоговорящие средства на подвижных объектах, мобильные и носимые средства оповещения.
Задействование средств системы оповещения населения должно осуществляться дежурным оперативным по реше-
нию главы администрации Волосовского муниципального района (председателя КЧС и ОПБ) с последующим докла-
дом.
Система оповещения должностных лиц должна обеспечивать оповещение руководящего состава Волосовского
муниципального района, органов управления и сил Волосовского районного звена РСЧС, ДДС, действующих на тер-
ритории Волосовского муниципального района. Система оповещения персонала может быть реализована на базе
персонального компьютера с установленной платой подключения телефонных линий. Количество телефонных линий
должно определяться исходя из количества оповещаемых абонентов и требуемого времени оповещения.
Для оповещения персонала не должны задействоваться каналы (линии) связи, предназначенные для приема звонков
от населения, а также каналы прямой телефонной связи.
Задействование муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения осуществляется в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2020 № 2322 «О порядке взаимо-
действия федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской
Федерации, органов местного самоуправления с операторами связи и редакциями средств массовой информации в
целях оповещения населения о возникающих опасностях» и разделом III Положения о системах оповещения насе-
ления, утвержденного совместным приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых
коммуникаций Российской Федерации России от 31.07.2020 № 578/365.
11.3.4. Система внутренней связи должна обеспечивать оповещение лиц, находящихся в ЕДДС посредством задей-
ствования оборудования звукоусиления, установленного в помещениях ЕДДС.
Система внутренней связи должна состоять из следующих основных элементов: микрофон диспетчера; усилитель
мощности; акустические системы.
Оборудование системы внутренней связи должно быть согласовано друг с другом, в том числе по мощности, сопро-
тивлению, частотным характеристикам.
Для максимального охвата персонала акустические системы должны располагаться как в помещениях ЕДДС, так и
в коридорах между помещениями.
11.4. Общие требования к составу объектов, оборудованию, структуре системы - 112 определены Национальным
стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 22.7.03-2021 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Система обес-
печения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112».
12. Финансирование ЕДДС
12.1. Финансирование создания и деятельности ЕДДС Волосовского муниципального района осуществляется из
средств бюджета муниципального района или иных источников в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
12.2. Расходы на обеспечение деятельности ЕДДС Волосовского муниципального района в год рассчитываются по
формуле:
РЕДДС = (А +В + С + D) * Ип + F * ИЖКХ, где:
А – прогнозируемые расходы бюджета ОМСУ на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала
ЕДДС;
В – прогнозируемые расходы бюджета Волосовского муниципального района на оплату услуг связи и программно-
го обеспечения;
С – прогнозируемые расходы бюджета ОМСУ на закупку материальных запасов, исходя из ежегодного потребления
ЕДДС, могут включать расходы на приобретение канцелярских товаров и принадлежностей, форменного обмунди-
рования и прочие затраты;
D – прогнозируемые расходы бюджета Волосовского муниципального района на закупку основных средств, могут
включать расходы на закупку мебели, оборудование системы видеоконференцсвязи, оргтехники и др. исходя из уста-
новленных сроков эксплуатации;
Ип – индекс потребительских цен в среднем за год, установленный на очередной финансовый год;
F – прогнозируемые расходы бюджета Волосовского муниципального района на оплату коммунальных услуг, ока-
зываемых ЕДДС;
ИЖКХ – индекс потребительских цен на услуги организации ЖКХ в среднем за год, установленный на очередной
финансовый год.
12.3. При расчете коэффициента «А» рекомендовано учитывать:
выплаты по должностному окладу;
надбавку за сложность и напряженность и специальный режим работы;
надбавку за выслугу лет;
премии по результатам работы;
материальную помощь;
оплату труда в нерабочие праздничные дни;
доплату за работу в ночное время;
начисления на выплаты по оплате труда (30,2 % ).
12.4. При расчете коэффициента «В» рекомендовано учитывать:
оплату услуг интернета; оплату мобильной связи;
абонентскую плату городских телефонов;
обслуживание бухгалтерских программ;
установку антивирусных программ;
сопровождение справочно-правовых систем;
информационно-техническую поддержку офисного оборудования
и программного обеспечения;
затраты на прочие услуги связи.
12.5. При расчете коэффициента «С» рекомендовано учитывать:
затраты на вещевое обеспечение;
затраты на приобретение канцелярских товаров и принадлежностей;
затраты на техническое обслуживание помещений;
затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники;
затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, МФУ, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации; затраты на приобрете-
ние прочих материальных запасов.
12.6. При расчете коэффициента «D» рекомендовано учитывать:
затраты на приобретение мониторов;
затраты на приобретение системных блоков;
затраты на приобретение носителей информации;
затраты на приобретение оборудования для видеоконференцсвязи; затраты на приобретение систем кондициониро-
вания;
затраты на приобретение прочих основных средств.
12.7. При расчете коэффициента «F» рекомендовано учитывать:
услуги горячего водоснабжения;
услуги холодного водоснабжения;
услуги водоотведения;
услуги отопления;
услуги электроснабжения (в части питания компьютерной техники).
12.8. Уровень заработной платы сотрудников ЕДДС должен быть не ниже средней заработной платы по
Волосовскому муниципальному району.
13. Требования к защите информации
В ЕДДС Волосовского муниципального района выполняются требования по обеспечению защиты информации,
предъявляемые к автоматизированным системам управления, государственным информационным системам и
защите персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации» и приказом Федеральной службы по техническому и экс-
портному контролю от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей
государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах» (зарегистрирован в Минюсте
России 31.05.2013 № 28608).

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КАЛИТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 марта 2023 г. № 88

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от
молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей феде-
рального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию госу-
дарственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государствен-
ной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан Российской Федерации»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венных и муниципальных услуг», в соответствии с Уставом муниципального образования Калитинское сельское посе-
ление Волосовского муниципального района Ленинградской области, администрация МО Калитинское сельское
поселение ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от моло-
дых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерально-
го проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной програм-
мы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Волосовского муниципального рай-
она «Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации Калитинского сельского поселения.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО
Калитинское сельское поселение 

Т. А. ТИХОНОВА

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Калитинское сельское поселение 

Волосовского муниципального района 
Ленинградской области от 29.03.2023 № 88

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений от молодых семей о
включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта
«Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддерж-
ки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации»
1. Общие положения
(Сокращенное наименование: «Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприя-
тия по обеспечению жильем молодых семей» (далее — административный регламент))
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является:
молодая семья, изъявившая желание участвовать в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей феде-
рального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию госу-
дарственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государствен-
ной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от
30.12.2017 № 1710 (далее — Мероприятие).
Участником Мероприятия может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей,
где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая
из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответ-
ствующая следующим условиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия исполнительным органом
субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи — участницы Мероприятия в список пре-
тендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты
расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Молодые семьи представляют документы до 1 мая года, предшествующего планируемому году реализации
Мероприятия.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по вопросу о включении их в состав участников меро-
приятий по улучшению жилищных условий в рамках реализации жилищных программ могут лица, имеющие право
в соответствии с законодательством РФ представлять интересы заявителя.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее — ОМСУ), предоставляющих муни-
ципальную услугу, ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее — Организации) и не являю-
щихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках рабо-
ты, контактных телефонов и т. д. (далее — сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги;
на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://калитинское.рф;
на официальном сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет» (далее — ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО)/на Едином
портале государственных услуг (далее — ЕПГУ) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем
молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по
оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»
государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и комму-
нальными услугами граждан Российской Федерации».
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по обеспечению жильем
молодых семей».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Администрация муниципального образования Калитинское сельское
поселение Волосовкого муниципального района Ленинградской области (далее — ОМСУ).
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги является сектор по ЖКХ,

благоустройству, ПБ, ГО и ЧС.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: ЕГРП, ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения о признании (либо об отказе в
признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в мероприятии либо признания (отказа в признании)
участником программы.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления
и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней с даты поступления заявления в
Администрацию непосредственно, либо через МФЦ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации»;
-Постановление Правительства Ленинградской области от 14.11.2013
№ 407 «Об утверждении государственной программы Ленинградской области «Формирование городской среды и
обеспечение качественным жильем граждан»;
-Постановление Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами
граждан Российской Федерации»;
- Приказ комитета по строительству Ленинградской области от 18.02.2016 № 6 «Об утверждении положения о
порядке предоставления молодым семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий, социальных выплат на
приобретение (строительство) жилья и их использования».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для участия в Мероприятии в целях использования социальной выплаты:
для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случаев, когда оплата цены догово-
ра купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение
жилого помещения на первичном рынке жилья);
для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее — договор строительного
подряда);
для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого
жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в
молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива
(далее — кооператив);
для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного
займа (далее — жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору купли-продажи или строи-
тельство жилого дома;
для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого
помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в
случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной орга-
низации;
для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долево-
го строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников доле-
вого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона «Об участии в долевом строи-
тельстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законода-
тельные акты Российской Федерации» (далее — договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены дого-
вора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве
(далее — договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);
для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом
строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве:
1) заявление по форме, приведенной в приложении № 1, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю
с указанием даты принятия заявления
и приложенных к нему документов);
2) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) заявление по форме, приведенной в приложении № 2 в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю
с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов) для произведения оценки доходов и иных
денежных средств и документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позво-
ляющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части,
превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Документами, подтверждающими наличие у молодой семьи достаточных доходов, являются один или несколько из
нижеперечисленных документов:
а) копия договора банковского счета (банковского вклада) с приложением справки соответствующего банка о состоя-
нии счета (размере вклада);
б) копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права собственности на жилое помещение на
члена(ов) молодой семьи и заявление в произвольной форме от члена(ов) молодой семьи о намерении отчуждения
данного жилого помещения при получении субсидии на приобретение жилья в целях улучшения жилищных усло-
вий. Жилое помещение не должно быть ветхим и аварийным.
в) документы, подтверждающие наличие имеющегося в собственности молодой семьи недвижимого имущества (в
случае, если данные документы не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости) и их оце-
ночную стоимость и заявление в произвольной форме от члена(ов) молодой семьи о намерении отчуждения данно-
го недвижимого имущества при получении субсидии на приобретение жилья в целях улучшения жилищных усло-
вий;
г) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка из территориального органа
Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о состоянии финансовой части лицевого
счета, лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семей-
ного) капитала с учетом индексации);
д) справка из кредитной организации или иного юридического лица о возможности предоставления ипотечного
жилищного кредита (займа) молодой семье на сумму, превышающую размер предоставляемой социальной выпла-
ты, необходимую для полного расчета за жилье;
е) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой
семьи, произведенное оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств;
2.6.2. Для участия в Мероприятии в целях использования социальной выплаты:
для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам
на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома или по кредиту (займу) на погашение ранее
предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за
исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным
жилищным кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;
для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту
на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по
договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищ-
ного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав
требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и
пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на пога-
шение ранее предоставленного жилищного кредита):
1) заявление по форме, приведенной в приложении № 1, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю
с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
3) копия кредитного договора (договор займа);
4) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов
за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).
Документы должны быть действующими на дату их представления. Копии документов должны быть заверены нота-
риально или лицом, осуществляющим прием документов.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государст-
венных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением органи-
заций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежа-
щих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги
запрашивает следующие документы:
а) документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов
семьи;
б) сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
в) сведения, содержащие информацию о зарегистрированных гражданах в жилом помещении;
г) выписку (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся
(имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации — на заявителя и членов его
семьи;
д) документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного
наследуемого владения членов молодой семьи на земельный участок и разрешение на строительство индивидуаль-
ного жилого дома (в случае строительства индивидуального жилого дома);
е) справки на заявителя и членов его семьи, выданные филиалом Ленинградского областного государственного уни-
тарного предприятия технической инвентаризации и оценки недвижимости (ГУП «Леноблинвентаризация») о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, зарегистрированных по состоянию на 1 января 1997
года;
ж) документ, подтверждающий признание членов молодой семьи в качестве нуждающихся в улучшении жилищных
условий, а в случае погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищному (ипотечному) кредиту
(займу) на приобретение (строительство) жилого помещения — документ, подтверждающий, что молодая семья
была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения этого кредитного договора (займа);
з) документ, подтверждающий признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо
иные денежные средства в размере части стоимости приобретения (строительства) жилья, не обеспеченной за счет
размера предоставляемой социальной выплаты в планируемом году;
и) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал и справка из территориального органа
Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о состоянии финансовой части лицевого
счета, лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (размер материнского (семей-
ного) капитала с учетом индексации);
к) копия документа, подтверждающего наличие у заявителя средств материнского (семейного) капитала, и справка
из территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации о состоянии
финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки (раз-
мер материнского (семейного) капитала с учетом индексации) — для подтверждения наличия у молодой семьи
достаточных доходов;
л) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого
члена семьи (СНИЛС).
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг»;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были завере-
ны в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, пре-
доставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления государственных услуг, в том
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возмож-
ности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заяви-
теля могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием
допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной
услуги предусмотрена действующим законодательством.
Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является непоступление в ОМСУ ответа
на межведомственный запрос:
по истечении 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предостав-
ляющие документ и информацию, при направлении на бумажном носителе посредством почтового отправления;
по истечении 48 часов при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме с момента
направления соответствующего запроса ОМСУ.
При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за подготовку решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, готовит уведом-
ление о приостановлении предоставления муниципальной услуги, согласовывает его и подписывает у уполномочен-
ного на подписание должностного лица и повторно направляет межведомственный запрос не реже одного раза в
месяц.
Срок подготовки и направления заявителю уведомления о приостановлении не должен превышать 2 рабочих дней
со дня принятия соответствующего решения.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих
случаях:
а) нарушен срок подачи документов;
б) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
ж) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
з) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламен-
том;
и) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
к) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
л) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
Повторное обращение гражданина допускается после устранения причин возврата документов, но не позднее срока,
установленного пунктом 1.2 настоящего административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
а) нарушен срок подачи документов;
б) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
в) в заявлении имеются незаполненные разделы (пункты), подлежащие обязательному заполнению;
г) текст в заявлении не поддается прочтению;
д) заявление не подписано заявителем (подписано неуполномоченным лицом);
е) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными
нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
ж) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
з) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламен-
том;
и) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
к) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью;
л) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при
получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
при личном обращении — 1 рабочий день;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ — в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ — в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО — в день поступления
запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время,
в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполне-
ния и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помеще-
ниях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные сред-
ства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории,
прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транс-
порта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с пре-
доставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками),
содержащие информацию о режиме его работы.
2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов,
санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).
2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации, МФЦ для
преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных
номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.14.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных
услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки — поводыря и устройств
для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктив-
ных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требова-
ниям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования
и приема заявителей.
2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для
получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержа-
щие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информа-
цию о часах приема заявлений.
2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы Администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении
муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по
телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством
МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муници-
пальной услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услу-
ги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,
в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им дру-
гих необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной
услуги;
4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для пре-
одоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации, МФЦ при предоставлении
услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при получе-
нии муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, поданных в установленном
порядке.
2.16. Получение услуг, которые, являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу)
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выпол-
нения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выпол-
нения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов — в день поступления;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, направление запросов о предоставлении сведений и
информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия, подготовка проекта решения о при-
знании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником
программы) — 5 рабочих дней;
- принятие (подписание) решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи соответствующим усло-
виям участия в Мероприятии — не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления;
- выдача или направление заявителю решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи соответ-
ствующей условиям участия в Мероприятии 3 рабочих дня.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.1.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление заявления о
предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6. настоящих методических рекоменда-
ций.
3.1.2.2. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги осуществ-
ляется специалистами структурного подразделения Администрации, в должностные обязанности которых входит
оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, или специалистами МФЦ.
Специалист осуществляет прием документов в следующей последовательности:
- принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с
пунктом 2.6. настоящих методических рекомендаций;
-проверяет наличие всех необходимых документов указанных в пункте 2.6. настоящих методических рекомендаций;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия представленных документов
требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий
для предоставления ему муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах.
В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист обязан принять заявление.
Максимальный срок выполнения административной процедуры — в день поступления заявления.
3.1.2.3 Специалист отдела (структурного подразделения) Администрации, в должностные обязанности которых вхо-
дит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, осуществляющий прием доку-
ментов и заявления от гражданина (семьи) выдает расписку в получении указанных документов.
3.1.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация и визирование заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги, подготовка проекта решения.
3.1.3.1. После рассмотрения заявления и документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящих методических реко-
мендаций, получения информации и сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия,
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги специалист сектора по ЖКХ, благоустройству, ПБ, ГО
и ЧС, ответственный за подготовку решения, готовит и согласовывает проект решения о признании (отказе в при-
знании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы).
3.1.3.2. Срок исполнения данной административной процедуры — не более 5 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение — Специалист отдела (структурного подразделения) Администрации, в
должностные обязанности которых входит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных про-
граммах, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услу-
ги.3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о признании (отказе в
признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы).
3.1.4. Принятие (подписание) решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей условиям
участия в Мероприятии (участником программы), или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: предоставление лицом, ответственным за выполнение
— Специалистом отдела (структурного подразделения) Администрации, в должностные обязанности которых вхо-
дит оказание муниципальных услуг по вопросам участия в жилищных программах, ответственного за формирование
проекта решения, должностному лицу, ответственному за принятие и подписание решения о признании (отказе в
признании) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы).
3.1.4.2. Принятие (подписание) решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей усло-
виям участия в Мероприятии не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственное лицо Администрации,
уполномоченное на принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о признании (отказе в признании)
молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы)или уведомления об
отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение о признании (отказе в призна-
нии) молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы), являющееся
результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Срок исполнения данной административной процедуры — не более 3 рабочих дней:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной
услуги: положительное решение или уведомление об отказе в предоставлении и направляет результат предоставле-
ния услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за
делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: Результатом административной процедуры является
вручение заявителю или представителю заявителя подготовленного решения о признании (отказе в признании) моло-
дой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии (участником программы).
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
— при явке заявителя для получения решения о признании (отказе в признании) молодой семьи соответствующей
условиям участия в Мероприятии (участником программы) — вручение результата предоставления муниципальной
услуги под роспись;
— при неявке — направление почтовым отправлением с уведомлением.
Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе через МФЦ и в электронной
форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений либо по электронной
почте, либо через личный кабинет ПГУ ЛО.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, под-
тверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
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Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от
25.06.2012 № 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходи-
мо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации (далее —  ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующими
способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в
Администрацию/Организацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную ква-
лифицированную электронную подпись (далее —  ЭП) для заверения заявления и документов,
поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следую-
щие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание
муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в
Администрацию —  приложить к заявлению электронные документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в
Администрацию:
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной
электронной подписью;
—  приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариальном
свидетельствовании верности их копий);
—  заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не уста-
новлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию/Организацию посредством функ-
ционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо
через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной
системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее —
АИС « Межвед ЛО» ) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электрон-
ных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю
в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если
направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные доку-
менты заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, либо через
ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-
действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
(отказе в предоставлении мунциипальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС « Межвед
ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС « Межвед ЛО» ;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи,
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при лич-
ном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный
кабинет заявителя.
3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если
направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные доку-
менты не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо
Администрации выполняет следующие действия:
в день регистрации запроса формирует через АИС « Межвед ЛО»  приглашение на прием, которое
должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, в которую необходимо
обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер пригла-
шения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС « Межвед ЛО»
дело переводит в статус « Заявитель приглашен на прием» . Прием назначается на ближайшую
свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС
« Межвед ЛО»  в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо
Администрации/Организации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функ-
циями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ переводит документы
в архив АИС « Межвед ЛО» .
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже,
он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо
Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС « Межвед ЛО» , дело пере-
водит в статус « Прием заявителя окончен» .
После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом
решении и переводит дело в архив
АИС « Межвед ЛО» .
Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью ука-
занных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении:
в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в Администрации,
либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО
или ЕПГУ.
3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего администра-
тивного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных
образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью,
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и
документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения
за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего админи-
стративного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего
Административного регламента.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО,
либо на ЕПГУ.
3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услу-
ги отмечает в соответствующем поле такую необходимость)
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления
муниципальной услуги в Администрации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ или МФЦ непосред-
ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем,
заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного докумен-
та и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением
сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опе-
чатки и (или) ошибки.
3.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах спе-
циалист Отдела, ответственный за подготовку решения о признании либо об отказе в признании
молодой семьи соответствующей условиям участия в Мероприятии, устанавливает наличие опе-
чатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) посредством внесения верных данных в документ, заве-
ряет исправленные данные надлежащим образом, или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении решения с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) специалист Отдела, ответственный
за подготовку документа, направляет способом, указанным в заявлении
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осу-
ществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами
структурных подразделений администрации МО Калитинское сельское поселение, ответственных
за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и
исполнения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-
бования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в фор-
мах:
1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации МО
Калитинское сельское поселение, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три
года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муници-
пальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной
жалобе заявителя.
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физи-
ческих и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного
самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений,
выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок.
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного доку-
ментооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обра-
щений дается письменный ответ.
О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о прове-
дении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных
услуг.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны доку-
ментально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обраще-
нии, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюде-
нием требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставле-
ния муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
—  за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;
—  за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований
настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, уста-
новленном действующим законодательством РФ.
Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых адми-

нистративными процедурами, осуществляется директором МФЦ.
Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касаю-
щейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом эко-
номического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального
центра, работника многофункционального центра, в том числе являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, предоставление которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, законами
и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовы-
ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра возможно в случае, если
на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального цент-
ра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,
предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в Комитет экономического раз-
вития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО
« МФЦ»  (далее —  учредитель ГБУ ЛО « МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие)
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководите-
лем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются учредителю ГБУ ЛО
« МФЦ» .
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена
по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуни-
кационной сети « Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети « Интернет» , официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является
подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального
закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
—  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела,
удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;
—  фамилия, имя, отчество (последнее —  при наличии), сведения о месте жительства заявителя
—  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя —  юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
—  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» ,
его работника;
—  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника. Заявителем могут быть представлены документы
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для состав-
ления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона №
210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную
или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» ,
учредителю ГБУ ЛО « МФЦ» , либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ» , в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений —  в течение пяти рабочих дней со дня ее регист-
рации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
—  в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, много-
функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в
целях получения муниципальной услуги.
—  в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава адми-
нистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях
ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
« МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным
МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выпол-
няет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заяви-
теля —  в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального
предпринимателя —  в случае обращения юридического лица или индивидуального предприни-
мателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все
документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяю-
щим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муни-
ципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее —  ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
—  в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
—  на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов
документов) —  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курь-
ерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме доку-
ментов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципаль-
ной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение
административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий

МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
—  в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной
информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее —
АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по
результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципаль-
ные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем орга-
нов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденны-
ми постановлением Правительства РФ от 18 марта 2015 года № 250;
—  на бумажном носителе —  в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабо-
чих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты
их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с запи-
сью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о воз-
можности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры
регламентируются нормативным правовым актом Администрации, устанавливающим порядок
электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг, принятым с уче-
том положений Постановления Правительства Ленинградской области от 30 января 2020 года №
36 « Об утверждении Порядка электронного документооборота между государственным бюджет-
ным учреждением Ленинградской области „Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг“, органами исполнительной власти Ленинградской области
и организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг» .

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма заявления
_________________________________________________________
(орган местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей
федерального проекта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий
по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-
коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступ-
ным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  моло-
дую семью в составе:
супруг ______________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия __________ № ____________, выданный ______________ « __»
________________ 20__ г.,
проживает по адресу: __________________________________________________;
супруга _____________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия __________ № ____________, выданный _______________ « __»
________________ 20__ г.,
проживает по адресу: ____________________________________________________;
дети: ________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
серия __________ № ____________, выданный _______________________ « __»
________________ 20__ г.,
проживает по адресу: _________________________________________________________;
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
серия __________ № ____________, выданный_______________________ « __»
________________ 20__ г.,
проживает по адресу: ______________________________________________________

С условиями участия в мероприятия по обеспечению жильем молодых семей федерального про-
екта « Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию госу-
дарственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных
услуг»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступным и ком-
фортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  ознакомлен
(ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________________ _________ ______
(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2)__________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты « __»  ____________
20__ г.
____________________________________ _______________ _____________________
(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному регламенту

______________________________________
(наименование местной администрации)
от гражданина (гражданки)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего (проживающей) по адресу:
______________________________________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи имею-
щей достаточные доходы для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышаю-
щей размер предоставляемой социальной выплаты, в рамках реализации мероприятия по обес-
печению жильем молодых семей федерального проекта « Содействие субъектам Российской
Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в
обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы
Российской Федерации « Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услу-
гами граждан Российской Федерации»  и выдать мне, ___________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия _______ № _________, выданный __________________"_____"___________
г., заключение о признании (отказе в признании) моей семьи, имеющей достаточные доходы, поз-
воляющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стои-
мости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. __________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3.___________________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

« ____»  ________________ 20 ___ г. __________________/ ___________ /
(Ф.И.О., лица, сдающего документы, подпись)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены
_______________________________________________________________________/_____
_________/
(Ф.И.О., должность лица, проверившего документы, подпись)

« ____»  ________________ 20 ___ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

(ФОРМА)
Главе администрации
Калитинского сельского поселения
Волосовского района
Ленинградской области
от гражданина (гражданки)________
________________________________
(фамилия, имя и отчество)
паспорт_________________________
(серия и номер паспорта,
_______________________________,
кем и когда выдан)
проживающего (проживающей) по
адресу: _________________________
________________________________
(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

даю согласие Администрации муниципального образования _____________________________
______________________________________________________________Ленинградской
области в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ « О
персональных данных»  на автоматизированную, а также без использования средств автоматиза-
ции обработку моих персональных данных в целях участия в мероприятии « Обеспечение жильем
молодых семей»  государственной программы Российской Федерации « Обеспечение доступным и
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» , а именно на
совершение действий, предусмотренных частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006
года N 152-ФЗ « О персональных данных» , со сведениями, представленными мной в
Администрацию муниципального образования
_____________________________________________________________________________
_____ Ленинградской области.
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информа-
ции или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.
______________________ ________________________
(подпись) (инициалы, фамилия)
« __»  _____________ 20__ г.
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